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> Créer son compte .
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> GGerer son profil



I. BIEN DEBUTER SUR LETSBUILD

I. 1. CREEZ UN COMPTE sur www.letsbuild.com en cliquant sur ESSAYER

Un mail de confirmation sera envoyé a votre adresse e-mail. Une fois votre compte activé, vous pourrez vous connecter.

BLETSBUILD Produit DEMANDE DE DEMO

Nous connectons la construction

LetsBuild soutient 'ensemble de la phase de construction, du début a la fin de vos chantiers.
Les équipes de chantier collaborent efficacement avec une communication claire et des
processus précis. Les informations en temps réel sont partagées sans probléme entre le

chantier et le bureau.

DEMANDE DE DEMO

Créer mon compte

By submitting this form, you accept LetsBuild's Privacy Policy and Terms of Use.
You also consent to receiving occasional news and information from LetsBuild.
You may unsubscribe from such emails at any time.

Créer un compte avec LetsBuild GenieBelt Créer un compte avec LetsBuild APROPLAN
§ i § o § § Je ne suis pas un robot
Souhaitez-vous tester gratuitement GenieBelt, notre application Souhaitez-vous tester gratuitement APROPLAN, notre .
de reporting et de planification des progrées? application de QHSE et suivi de site?
Commencez votre projet en créant votre compte maintenant, Créez votre compte maintenant et accédez a toutes les
vous serez prét en moins d'une minute. fonctionnalités premium pendant 30 jours, les fonctionnalités de

base sont gratuites, pour toujours.

E—
=
CREER VOTRE COMPTE GENIEBELT
CREER VOTRE COMPTE APROPLAN




< ©) S r
l. 2. VOUS CONNECTER A LETSBUILD =T

www.letsbuild.com « Se connecter ».

Connecter a LetsBuild GenieBelt Connecter a LetsBuild APROPLAN

QHSE & documents

Progrés & planification

TSBUILD Solutions ~ Produit  Prix  Clients ~ Ressources & Se connecter DEMANDE DE DEMO

y GenleBelt & Aproplan

nLe

Nous connectons la construction

LOGIN APROPLAN >

LetsBuild soutient I'ensemble de la phase de construction, du début & la fin de vos chantiers.
Les équipes de chantier collaborent efficacement avec une communication claire et des
processus précis. Les informations en temps réel sont partagées sans probléme entre le

chantier et le bureau.

DEMANDE DE DEMO

P Progress updated to 87%

Meaterials arrived, everything is back on
track Peter Smith

Task-based communication allows you to never

& Progress updated to 80% ) - EO )
Jern miss anything in the detailed audit trail.

Materials delayed. Should arrive in week 34.

Oliver Dawkins aren' the materials
supposed to arrive today? Updates?

B D P % W

Suivez et actualisez le planning
du projet en temps réel

Obtenez des apercus et
informations liés & vos projets

cédez aux documents et
plans les plus récents en direct,
sur le chantier

Collaborez entre les différentes
équipes d'un emplacement a un
autre

Optimisez vos processus sur le
chantier grace aux checklists et
formulaires

MWLETSBUILD

E-mail *

Formerly APROPLAN

CREER UN COMPTE

SUIVANT



I. 3. PAGE D'ACCUEIL ® FAQ

La barre grise située a gauche sur la page d'accueil, va vous aider a naviguer dans l'application. .
Vous pouvez y accéder a vos projets et gérer vos plans / documents... * Parametres
(Voir les explications « console d’administration » sur la page suivante)

(1) Se déconnecter

» Projets Société [ Démo - Frangaig ~

Projets = Filtres Recherche % = C

(INTE) Inter
créé 22/05/2018

)1 PE) 01=Proj... ee (AUTO) Autorou... (BOUL) Boulang... (DEPO) depodq (GARA) Garage ...
créé 2 créé 29/10/2019 créé 29/10/2019 créé 03/02/2020 créé 29/10/2019

[(WAWNRETE] (MAS ) Mas Oliv... (PONT) Ponts-l... (RVDSZDEFZ) r...
créé 19/06/2018 créé 09/08/2018 créé 29/10/2019 créé 19/06/2018

Vous pouvez sélectionner un projet et gérer vos plans/documents, points, participants et autres. Ceci est détaillé dans les pages
suivantes.



I. 4. GERER SON PROFIL

FAQ

Parameétres
(1) Se déconnecter

«Modifier».
«Sauver»

Mails quotidiens avec mes activités.

Comment réinitialiser mon mot de passe ?



https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255546-lb-aproplan-comment-reinitialiser-mon-mot-de-passe-oublie-version-mobile?q=mot+de+passe

MWLETSBUILD

Créer son projet

> Structure
> Les documents
> Les participants

> |La Societe dans LetsBuild



Pour créer votre nouveau projet, cliquez sur « + », Apres avoir sélectionné « + », vous serez redirigé vers I'étape suivante.

» Projets Société (@ Démo - Francais ~
Projets = Filtres Recherche - = C
& 0 8

GENERAL

(AUTO) Autorou.. (BOUL) Boulang... (DEPO) depodq (GARA) Garage ... 01 - Projet Exempl 01PE
créé 29/10/2019 créé 29/10/2019 créé 03/02/2020 créé 29/10/2019

ADRESSE

(LALA) lala (PONT) Ponts-l... (RVDSZDEF2Z) r...
créé 19/06/2018 é¢ 09/08/2018 crée 29/10/2019 créé 19/06/2018

L0Go 2
,

un
|

Pour modifier les étapes suivantes (voir la page suivante), vous devez cliquer sur le
la fenétre qui apparait a droite.

sous le projet et sélectionner l'icbne “parameétres” dans

Comment créer un projet dans LetsBuild ?



https://help.letsbuild.com/fr/articles/4298890-lb-aproplan-comment-creer-un-projet-dans-l-application-version-web

II. 1. STRUCTURE A B C D

4 ETAPES : w52 B .
Détails Categories Locaux Statuts

A.INFO

Les données principales sont terminées : Entrez les informations générales comme le nom du
projet, I'adresse du projet, le code et le logo.
Pour confirmer la création de votre projet, vous devez cliquer sur le bouton sauver. a

B. CATEGORIE

Créez des sous-catégories personnalisées pour organiser, filtrer et imprimer vos points. Vous
pourrez personnaliser et modifier cette structure, il vous suffit de cliquer sur “Edit” pour
intégrer ces catégories et ces sous-catégories manuellement. Vous pouvez aussi importer des
structures déja créées dans un autre projet ou importer une liste a partir d'un dossier Excel

C. LOCAUX

Créez une structure personnalisée des différents locaux : pour classer vos données, vous
pouvez aussi créer une structure pour des locaux sur 2 niveaux.

D. STATUTS

Personnalisez vos statuts : Statuts des points: ils vous permettent de suivre I'évolution de vos
points.

Vous pourrez modifier le nom, la couleur, choisir d'activer ou pas et si vous le souhaitez, vous
pouvez aussi limiter ce statut au responsable de la liste.



Il. 1. STRUCTURE

B. CATEGORIE

Créez des sous-catégories personnalisées pour organiser, filtrer et imprimer vos points. Vous pourrez personnaliser et modifier cette
structure, il vous suffit de cliquer sur “Edit” pour intégrer ces catégories et ces sous-catégories manuellement. Vous pouvez aussi importer des
structures déja créées dans un autre projet ou importer une liste a partir d'un dossier Excel.

n

Projets Société

PROJET ENTIER

01PE - 01 - PROJET EXEMPLE

>

Listes

Page d'accueil

= Points

A

.o 2 = I

Formulaires

Documents

Participants

Tableau de bord

Parameétres

Planification

Catégories

ss 0 Sécurité et Santé
LOTS 1Lots

GO 2 Gros Oeuvre

TSPEC 3 Techniques Spéciales

PACHE 4 Parachévement

ABOR... 5 Abords

B1 Batiment

«

[] Nicolas Regnacq v

Détails Catégories Locaux Statuts

Sous-catégories Sujets
Le stylo permet d'éditer les
ACH 0.1 Aménagement de chantier Catégor_lesr et d,en aJOUter de
PNL 0.2 Personnel nou\/e”es'
TEH 03 Travaux en hauteur Les deux fleches permettent
. _ d'importer une structure déja créés
EDT 0.4 Equipements de travail , i .
d'un autre projet ou importer une
FOH O Eensfeudages liste a partir d'un document Excel.
PDTS 0.6 Produits
PERM 0.7 Permis
Sbu 0.8 Situations d'urgence
VEH 0.9 Véhicules
DVS 0.10 Divers

11




Il. 1. STRUCTURE

C. LOCAUX

n

Projets Société

PROJET ENTIER

Listes
Page d'accueil
Locaux niveau 1
Points
Formulaires B1 Batiment
Documents
Participants
Tableau de bord

Paramétres

Planification

«

Détails

Catégories

Locaux Statuts

Locaux niveau 2

Salon

Hall

Toilette

Cuisine

Chambre 1

Chambre 2

Chambre 3

Salon

Hall

Salle de bain

Toilette

Local technique

Cuisine

12



Il. 1. STRUCTURE
E. STATUTS DES POINTS

Gérez vos statuts en cliquant sur le dernier onglet.

[ Démo - Francais ~

PROJETENTIER s h
01PE - 01 - PROJET EXEMPLE
Détails Catégories Locaux
B Listes
A Page daccueil
Nom Actt @ Manager @ Statut sous-traitant. @ ciotrer @
= Points
=, Formulaires En cours v A faire
B Documents ‘ Fait (T) e Fait v
B Participants
- \ Bloguant (ST) S Bloguant
M Tableau de bord _—
. Vérifé (EG) v Invisible
£ Parametres
3 |l
Clre [ &% v visible
. Remarque refusée (EG) v Invisible
. Non conforme v Invisible
Annulé o5 Invisible
. Pour mémoire v Invisible
. Impossible & lever 7 Invisible
[ Risque faible A faire
« | risque modsre Afaire
A\

La liste standard comprend 13 statuts qui vous permettent de suivre les points créés.
Vous pouvez gérer la liste selon vos besoins. Vous pouvez ajouter autant de statuts que vous désirez. La fonction « modifier » vous permet
de modifier les statuts des points. Vous pouvez renommer (colonne nom), activer et réorganiser (glisser-déposer) les différents statuts de la
liste. La couleur d'un statut peut aussi étre modifiée. Les codes des points seront de la méme couleur que leurs statuts. Les statuts non
utilisés peuvent étre désactivés dans la colonne « ACTIF».

13



Il. 2. DOCUMENTS

A. AJOUTER DES DOCUMENTS

Pour ajouter un document, vous devez vous rendre sur “Projet complet”. Un nouvelle page va apparaitre.
Vous devez ensuite sélectionner « Documents » dans la colonne de gauche et cliquez sur ° pour ajouter un document.

[ Démo- Frangais ~ )} Proets  Ssociéw @ Démo- Frangais +

Choisir une liste sur laquelle travailler
01PE - 01 - Projet Exemple

PROJETENTIER = Fittres
01PE - 01 - PROJET EXEMPLE

@ Recherche » [mE

= Fitres

59 résultats H Vue miniatures
(01 PE) 01 - Projet Exemple B uses

B stes @
30/0:
™

A Page diaccueil

= points = points 6

A Page daccueil O  norpoints Version Nom du document Importé par

0o T enotodu 2 avir 20t bemo - drin ——
Code  Tire ~ Auteur ) © y PIAAABROPLAN Plan Demo - Admin 300372018
B oocuments B oocuments
_ Agenda chantier 0810312020 Démo - Frangals si= ) sB ~ o . .
B rarticipants ° = B Fartcipants 1 7561021417598026925 Document Démo - Frangais 13/04/2018
(o) T @ aoite s outls 2sj02018 Démo - Frangais 1= : R T | @ whienon o0 , - e némo - Frnats a0
£ parametres 5 : oot T - - B Poramétres
(-} . . ] a ® 0 2 ovee-payst Fapprt oemo- Aamin 00312018
8 rontesion _ 8 racaion
® 8 8 ) PR
® a0 \ e b - — .
0o 1 Akttt oprtFron - Roport Rappor e Franai osya0ts
® 0 ER P — Rappor bemo-Adrin soos20t8
o0 —— mage e -Franai topoazons
) ° 1 Plan_APROPLAN Plan Demo - Admin 30/03/2018
. ® 0 - e -Adrin —




Il. 2. DOCUMENTS
B. VERSION

: “Ajouter une
version”.

D Proists  Sociéts LotsBuild +
J Office NTK.pdf

PROJET ENTIER

s Ve on 2 - 03/01/2020 5:2
Dossiers + % 4 résultats - Vuelisie Version 1 Version 2 - 03/01/2020 5:28 PM

B s

A Page daccueil

My documents =
> m W

¥ Télécharger
_ , [ Mes photos X

= points

o .
@ Mes rapports Sr=did /' Modifier
=, Formuiaires ’
B oocuments o= = 8= Archiver P = )
B rarticipants. Office NTK.paf Office Doices @ Supprimer Office
M Tebieau de bora @  Montrer les détails du document

Parametres
-3 Ajouter une version

B planification

Comment ajouter une nouvelle version d'un plan?


https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255058-lb-aproplan-comment-ajouter-une-nouvelle-version-d-un-plan-version-web

Il. 2. DOCUMENTS
C. STRUCTURE DU DOSSIER

Vous pouvez créer une structure en arbre, ou vous pourrez organiser tous vos documents.
Pour ce faire, cliquez sur ; (a coté d'un dossier) et sélectionnez « Ajouter un sous-dossier ».

» Projets Société @ Démo - Francais ~

PROJET ENTIER - T Filtres  [IS
01PE- 01 - P

ROJET EXEMPLE

liRed Recherche

Dossiers + 1 résultats
B istes
. g Mes documents
A Page d'accueil e gints Version Nom du document Importé
m Pour mémoire
= pons ) ) @ Plan_APROPLAN Plan Demo -
=t Gl g Autres documents
=, Formulaires Docur
) ° 1 Plan_APROPLAT Plan Demo -
B
ocuments. g
B Participants , @ Photos ) @ 1 Plan_APROPLAN Plan Demo -
Tableau de bord -
o , @ Repports ) o 1 Plan_APROPLAN Demo
o 4 rappo
Paramétres
) o 1 Plan_APROPLAN Plan =
B Planification
' ° 1 Plan_APROPLAN Plan Demo -
) 0 1 Plan_APROPLAN Plan Demo -
o 2 Plan_APROPLAN_11 Plan Démo -
) o 1 Plan_APROPLAN copy Plan Demo -
) ° 1 Plan_APROPLAN TEST 1 Plan Démo -
) o 1 plan Version 1 PDF Plan Démo -

« °

4

>

$
1

Exporter la structure

Importer la structure

Tout ouvrir

Dans le menu «action des dossiers» vous pouvez aussi
importer votre structure depuis un autre projet.

Une fois que vos documents sont téléchargés dans LetsBuild, vous pouvez facilement les glisser et les déplacer d'un dossier a l'autre.

ATTENTION : Pour déplacer le document d'un dossier a l'autre, vous devez étre |la personne qui a téléchargé le document ou

I'administrateur du projet.

Informations g ales concernant les documents

16


https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255014-lb-aproplan-presentation-generale-de-l-ecran-des-documents-version-web

Il. 3. PARTICIPANTS
A. AJOUTER DES PARTICIPANTS

Maintenant que vous avez créé votre projet et ajouté des documents, vous pouvez inviter des participants a votre projet, pour partager vos
données.

Vos collegues, les intervenants, les entrepreneurs, les ingénieurs... aimeraient sans doute avoir acces aux documents/plans ou qu'ils soient,
ajouter des notes ou étre invités sur vos listes et recevoir vos rapports. Vous pouvez gérer les droits d'acces et permettre aux participants de voir
le projet.

Gérez les droits d'accés.

2 ‘ ] Démo- Francais -
Démo - Frangals + PROJET ENTIER
2 01PE - 01 - PROJET EXEMPLE Recherche - ° e

= Filtres c
i
B s 23 résultats @ Grouper par -
B A Page dacoue
P . O ren S - socins one
= point e
= Formuiires Amaury Invité amaury entengre@letsbuild.com 261
Code  Tite -
clent nvits clent@apropian.com manager 3o
° ageritathantisr 0610312020 iz B sE
sl conseillers. Invité conseillers@aproplan.com 30/
@ Boite  outis 250112018 is = B -]
= £ Parametres contre maitre Invité contre.maitre@aproplan.com 300
e Controle quaite 25002018 Démo- Francals 0= Y «a B pniicaion
Demo - Admin Manager demoacmin@sproplan com 3o
° ey this s a new st 1310412018 Démo - Frangais 1= o @
entrepreneur genera vité entrepreneur.generai@aproplan.com 3o
@ Listeprivée do (01PE) 01 - Proje Exerple sor032018 Démo - Frangals si=
Hello Invité hello+1223444@aproplan.com Aproplan Director 1340
nello+123 nvitg hello+123@spraplan.com 130
Houdayta Cherkaoui Admin houdayfa cherkaoui@aproplan.com oan
30/
Invité leila. khamoum@aproplan.com
Ivité mariama.sanda@letsbuid.com os;
vits nicolas recnaca+freeietsbuild.com ("

En rouge les participants qui ne sont
pas invités.

Ajoutez des participants en cliquant ici. 17



Il. 3. PARTICIPANTS

B. GESTION DES PARTICIPANTS
ok
-

Droits du projet Visibilité des dossiers

Etape 1 : LES DROITS D'ACCES AUX PROJETS
UN INVITE DU PROJET

LES COLLABORATEURS DU PROJET

LE RESPONSABLE DE PROJET

L'’ADMINISTRATEUR DU PROJET

CONSEIL :

Quels sont les différents droits d'acces dans LetsBuild?

Quels sont les droits d’'accés dans les listes?

Lien avec les catégories

Droits de la liste

18


https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255176-lb-aproplan-quels-sont-les-differents-droits-d-acces-version-web
https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255217-lb-aproplan-quels-sont-les-differents-droits-d-acces-dans-une-liste-version-web

Etape 2 : GERER LA VISIBILITE DE VOS DOCUMENTS

L'utilisateur qui invite un nouveau participant doit donner, a ce participant, acces aux répertoires qu'il doit pouvoir consulter. Pour ce faire,
cliquezsur

N'oubliez pas de sauver!

)) Projets Société
PROJET ENTIER . @ %
01PE - 01 - PROJET EXEMPLE
E Listes
ﬁ Page d'accueil Dossiers Amaury client conseillers contre maitre Demo - Admin entrepreneur gene >
= Points B8 Mes documents v | O O O O = L
=, F lai
LS BB Pour mémoire D D D D D [
ﬁ Documents
— BB Autres documents l
g Participants
m Tableau de bord B, Rlans !
* Paramétres E Photos v E] I:] D D D D E
B Planification
[ Mes photos O O O O O O C
&) Mes photos | O O O O OJ C

Pour donner l'accés a chacun dans le projet, vous devez cocher la case .

19



Etape 3: LIER DES PARTICIPANTS AUX CATEGORIES

Vous pouvez lier un participant spécifique a une catégorie. Ceci signifie que quand vous créez un point pour la catégorie « Démolition » par
exemple, le point sera automatiquement assigné a ce participant.

)) Projets Société E
PROJET ENTIER
01PE - 01 - PROJET EXEMPLE a8 °

E Listes
ﬁ P o 7 Catégories Amaury client conseillers contre maitre Demo - Admin entrepreneur gene >
age d'accuei
i= Points 0 Sécurité San
SV bermitatics 0.1 Aménagement de chantier. D D D D D E
n Documents
& - 0.2 Personnel O O O O O O C
articipants
m Tableat de Bord 0.3 Travaux en hauteur D D |:| D D E
* Paramétres 0.4 Equipements de travail... D D D D D D E
B Pianification 0.5 Echafaudages O O g ( ] O C
0.6 Produits O O O O O O C
0.7 Permis D D D D D [

Cochez les cases pour lier une catégorie a un participant.



Etape 4: GERER LES ACCES AUX LISTES

Cet écran vous permet de gérer les droits d'accés aux différentes listes du projet.

n

jets So

PROJET ENTIER - [x)

01PE - 01 - PROJET EXEMPLE

B Listes

; Listes Amaury client conseillers contre maitre Demo - Admin entrepreneur gene >
ﬁ Page d'accueil

Points Agenda chantier Pas invité b4 Invité 4 Collaborateur ~ Pas invité v Pas invité - Manager v Pas invit
=, Formulaires n "
Boite a outils Pas invité - Pas invité - Pas invité - Pas invité hd Pas invité hd Manager - Pas invit
B Documents
Controle qualité Pas invité w Pas invité . Pas invité hd Pas invité v Pas invité v Manager b d Pas invit
Participants
hey this is a new list Pas invité - Pas invité 24 Pas invité v Pas invité v Pas invité v Pas invité v Pas invit

M@ Tableau de bord

€2 Parametres Non-compliance Pasinvité ¥ Pas invité O Pasinvité ¥ Pasinvit¢ ¥ Pasinvité ¥ Pasinvité ¥ Pas invit

B Puanification

Planning 3 semaines Pas invité v Pas invité Pas invité % Pas invité 2.4 Pas invité p.d Manager v Pas invit
Réception Pas invité - Sous-traitant Collaborateur ~ Pas invité - Pas invité - Manager - Pas invit
Taches internes Pas invité - Invité Pas invité - Manager W Pas invité b4 Pas invité ;. Pas invit
test Pas invité - Collaborateur Pas invité - Pas invité - Pas invité - Pas invité - Pas invit
VCA sécurité Pas invité - Manager Pas invité - Collaborateur ~ Pas invité - Pas invité - Pas invit
Visite quotidienne Pas invité - Pas invité - Pas invité - Pas invité - Pas invité - Manager - Pas invit
Visites externes Pas invité - Invité - Collaborateur ~ Pas invité - Pas invité - Manager - Pas invit

Choisissez les droits d’accés que vous désirez pour un participant spécifique en cliquant sur la petite
fleche.



1. 4. LES SOCIETES

“Société”

» Projets Société [ Nicolas Regnacq v

Projets = Filtres Recherche - = C

Pour créer votre société, vous devez disposez d'une licence payante LetsBuild.

Comment créer ma Société?



https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255595-lb-aproplan-comment-creer-ma-societe-dans-l-application-version-web

1. 4. LES SOCIETES

A. INVITER DES COLLABORATEURS

Pour profiter pleinement des fonctionnalités de la Société, vous devez inviter des collaborateurs de votre entreprise dans votre Sociéte, sur

LetsBuild, a I'aide du bouton ° sur I'écran “Membres”. L'invité recevra alors un e-mail de validation, sur lequel il devra accepter de faire

partie de votre sociéte.

A. TABLEAU DE BORD
Le tableau de bord vous permet de suivre et

d'analyser l'activité de vos collaborateurs.

Liste de vos collaborateurs

Template Library

[ Nicolas Regnacq ~

Données générales sur les projets en cours

Graphique d'activités liés aux Formulaires,
Points, Rapports...

rafralchissement automatique toutes les 5 minutes
A% Membres A o d L
M Tableau de bord
L2 Parametres
Q Recherche.
MODELES
OUT DESELECTIONNER Sélectionner une période
B Rapports Nicolas Regnacq
=, Formulaires
v o s dat
Projets créés Formulaires créés Points créés Connexions
Formulaires créés par mois
Nicolas Regnac:
- u gnacq
—
20-
0- . ' . . — .
w2019 suin 2019 Aoinz013 Getobre 2019 Décemtre 2019 Féurier 2020 w2020
« Mai 2019 Juilet 2019 ‘Septembre 2019 Novembre 2019 Janvier 2020 Mars 2020
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Il. 4. LES SOCIETES

C. MODELES DE RAPPORT

Pour uniformiser la qualité de vos rapports, vous pouvez partager vos modeles avec vos collaborateurs. Pour cela, vous devez enregistrer
dans votre Société un de vos modeles déja créé. Rendez-vous sur I'onglet “Rapports”, puis cliquez sur ° pour ajouter votre modele.

Ce modele sera alors accessible par les collaborateurs de votre Société lorsqu’ils voudront générer un rapport.

Sélectionnez parmi vos modéles de rapports personnels

Type Mis 3 jour

Projet 10/04/2020

Mis 2 jour

Pré-visite de réception j 10/04/2020

Veuillez confirmer le nom de votre nouveau modéle

Nouveau nom du modéle
Pré-visite de réception

23255

Créer le modéle de rapport dans ma société

ANNULER  [ENCEEEIE

[ importer comme inactif | AU)

Vous pouvez également directement sauvegarder un modéle de rapport dans votre Société en cochant la case “Créer le
modele de rapport dans ma société” lorsque vous avez finalisé la création de ce dernier.
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1. 4. LES SOCIETES

D. MODELES DE FORMULAIRE
Vous pouvez donner la possibilité a vos collaborateurs d'utiliser les mémes formulaires et ainsi standardiser vos inspections.
Pour ajouter un modele de formulaire a votre Société, vous devez vous rendre sur I'onglet “Formulaires” de votre Société. Cliquez ensuite
sur le e .
Deux choix s'offrent a vous, comme lorsque vous ajoutez un formulaire sur LetsBuild :
- CREER OU MODIFIER VOTRE MODELE : Vous pouverz téléchargez notre exemple vous permettant de concevoir votre propre
formulaire, ou bien sélectionner un modele existant pour le modifier. (Voir section Formulaire)

- CHARGEZ VOTRE MODELE : Faites glisser votre fichier pour ajouter votre modele.

ETAPE2SUR 3

Sélectionner des formulaires dans votre bibliothéque de modéles

Ma société Modeles publics ’\

Ajouter un nouveau modéle

s langues
Type  Tite —_— Juteur
Etape 1 Etape 2
Créer ou modifier un modéle Charger votre modéle CHECK LIST TIEMPOS DE . EN B 10/08/2019 4z Nicolas Regnacq
Télécharger notre fichier Partir de rien ou sélectionner un modéle Lorsque vous avez terminé le fichier avec vos questions, chargez-le Acceptance Certificate for. N 12 13/09/2018 3 Nicolas Regnacq
existant pour le modifier dans LetsBulld
Contract review and signing ~ EN 0 20/09/2019 3 Nicolas Regnacq
TELECHARGER LEXEMPLE
Client Onboarding EN 10 20/09/2019 3. Nicolas Regnacq
SELECTIONNER MES MODELES
Pre-contract mesting Age... EN 2 23/09/2019 8. Nicolas Regnaca

ANNULER  CHARGEMENT

Pour utiliser un modeéle de votre Société,
Sélectionnez “Ma société” lorsque vous étes
dans I'écran de création d'un formulaire. 25




MWLETSBUILD

Les points

> Créer un point
> Ajouter des points sur un document

> Edition de plusieurs points a la fois



I1l. LES POINTS

I11. 1. CREATION DE POINTS

Vous pouvez ajouter un point dans le «PROJET ENTIER » ou dans une liste.

Sélectionnez votre projet ou votre liste et cliquez sur °

& Créer un point

Choisir une catégorie

Ajouter un sujet

Sélectionner une liste *
Agenda chantier

0/255

Complétez ensuite la catégorie, le sujet, la

Choisir un statut *
En cours

Choisir un local

Ajouter des personnes en charge

Ajouter une date d'échéance

Ecrire un commentaire

ATTENTION : tous les points qui

/ personne en charge...

-

N'oubliez pas d'enregistrer

ANNULER  EaNINSe/RRpa=

n‘auront pas été créés dans une liste spécifique seront publics.

27



I1l. 2. AJOUTER DES POINTS SUR UN DOCUMENT

}) Projets Société

PF‘QOJET ENTIER . = Filtres Recherche - o cC

3 Démo - Frangais ~

60 résultats = Vue liste
Listes

Page d'accueil

i > @

Points

Formulaires

i
(II

Documents

4
9
>
%
s
7
(m}
O
o

Participants Photo du 26 janvier 2018 Plan_APROPLAN 7561021417598026925 image (1) 01 PE - Dally visit 01PE - Liste résumée des  Picture 14 December 2018
C C points at 13:59

>

AJOUTER UN TEXTE

vous ne pouvez pas créer un formulaire directement depuis un plan, méme si ce plan se situe dans une liste.




I1l. 3. MODIFICATION DE PLUSIEURS POINTS

Si vous souhaitez modifier plusieurs points en méme temps, sélectionnez vos points en cochant les cases correspondantes,

puis cliquez sur /‘ pour modifier les informations des points sélectionnés.

Projets

Retour 4 éléments sélectionnés Modifier plusieurs points

B Listes 34 résultats
. Ajouter un sujet REINITIALISER
A Page d'accueil D
|:] STATUT = NUMERO 2 CATEGORIE =
= Points
=, Formulaires Hier
B Documents
QHSE1.08 Sécurité générale
E Participants
[l CLOTURE ~ | EXEC.1.04 Construction métallique
[ Tableau de bord = REINITIALISER
o Paramétres EXEC.1.03 Magonnerie porteuse
B Planification Ro—
v CLOTURE v REC.110 Peinture P o
" REINITIALISER
O REC.1.05 Electricité
La semaine derniére
REINITIALISER
D 45 Sécurité générale
O QHSE1.09 Sécurité générale
REINITIALISER
L'année derniére
O REC1.09 Peinture
O rars.y REC.1.08 PORTES ANNULER  ENREGISTRER

O REC.1.07 Sanitaire




MWLETSBUILD

Les rapports

> (Géenerer un rapport
> Les différent types de rapport

> Créer un modele de rapport



PROJET ENTIER

DEMO - DEMO PROJECT

IV. LES RAPPORTS .
IV. 1. GENERER UN RAPPORT e

= Points

Formulaires

Vérifiez d'abord que toutes les informations ont été synchronisées. Accédez a I'onglet “Points”, en vous assurant d'étre dans le

=
projet entier afin de pouvoir voir tous vos points. B oocuments
Sélectionnez ceux que vous souhaitez imprimer en cochant une ou plusieurs cases ou en cochant la case en haut a gauche B Peopens
a p
pour sélectionner tous vos points en méme temps. N
Vous verrez alors apparaitre en haut a droite de nouvelles icones, dont vous permettant de personnaliser les informations & e
de votre rapport, puis de le générer ou de I'envoyer. B rmwcsen
Vous pouvez également Générer rapport En appuyant sur “+”, vous
directement sélectionner tous les . ' pouvez créer un modele de
po|nts du proJet‘ (Ou de |a ||ste) DEMO - Liste résumée des points rapport, ql.“ sSera par |a SUIte
o visible dans la liste
Tous les points Points sélectionnés Ci_d essous.
Vous pouvez générer un rapport FEBEEE
par Utilisateur en Charge, qUI ne [] Générer un rapport par utilisateur en charge
verra alors dans le rapport que les
points qui lui ont été assignés. SELECTIONNEZ UN MODELE

3uild

Liste résumée des points

Dans la liste suivante, vous trouverez
En cliquant sur “Email”, vous créerez les modeles de rapport suivant : ceux
automatiquement un email pour les proposés par LetsBuild, ceux au sein
différentes personnes en charge des DAt de votre Société, et enfin vos modeles
points sélectionnés. Il ne reste plus personnels. 31
gu'a envoyer!

sles de

Liste de Points avec Localisation




IV. 2. CREER UN MODELE DE RAPPORT

Si les modeles de base fournis par LetsBuild ne suffisent pas a établir des rapports répondants a vos besoins, vous pouvez créez votre propre

modele de rapport. Pour cela, lorsque vous avez sélectionné vos points, cliquez sur E

Générer rapport

Titre du rapport
DEMO - Liste résumée des points

31/255

Tous les points Cliquez iCi pour
Frangais - ajouter un
[ Générer un rapport par utilisateur en charge nouveau
modéle, ou
SELECTIONNEZ UN MODELE modifier un

modeéle existant.

Liste résumée des points

Liste de Points avec Localisation

E-MAIL CREER

Pour les clients existants, vous pouvez demander a votre CSM de créer votre rapport sur mesure.

Comment générer un rapport sur Mobile?

32


https://help.letsbuild.com/fr/articles/4277379-lb-aproplan-comment-generer-un-rapport-version-mobile

IV. 2. CREER UN MODELE DE RAPPORT

De nombreuses possibilitées de personnalisations s'offrent alors a vous :
rapport.
1 Nommez votre nouveau modéle de rapport :

INFORMATIONS GENERALES

Template name *
Mon nouveau modéle|

2 Définissez comment les informations sont triées et réparties
OPTIONS DE TR -~

Trier et grouper par

Numéro v =
D

Critére 2

Aucun w =
—-_—

Critere 3

Aucun R =

les options de TR, les options d’AFFICHAGE, et le design de votre

3 Choisissez ce que vous voulez afficher sur votre

rapport, et comment:

OPTIONS D'AFFICHAGE

Afficher la liste des points Sans les plans et les photos  ~

|:] Afficher le sujet du point sur une ligne

Sélectionner et ordonner les colonnes

Numéro

Sujet

[] statut

|:| Catégorie

|:| Local

33



IV. 2. CREER UN MODELE DE RAPPORT

Les options d'affichage permettent de personnaliser votre
rapport :

Plans avec numérotation des points
D Apercu des points avec les dessins
Montrer le détail des points Avec plans etimages ~
|:| Imprimer les images au format A5
D Un point par page
|:| Montrer la date de création
D Inclure les points archivés
[T Joindre un fichier Excel TELECHARGER
D Joindre un plan original (au format PDF)
D Cacher la date et I'heure sur les images
Afficher les informations de I'auteur Nom ~

D Ajouter une page de garde

5 Enfin, ajoutez un ou plusieurs logo(s) a votre rapport!

LOGO ~
Logo #1
Logo de I'utilisateur >

' LETSBUILD

|:| Afficher sur chaque page

Logo #2
Pas de logo -

D Afficher sur chaque page

Logo #3
Pas de logo i

|:| Afficher sur chaque page

Une fois terminé, enregistrez votre modéle. N'hésitez
pas a afficher un apercu pour avoir une idée plus

précise du résultat final. \

APERGU

LNV ENREGISTRER



IV. 2. CREER UN MODELE DE RAPPORT

Une fois votre modele créé, vous pouvez désormais l'utiliser et envoyer votre
premier rapport a vos collaborateurs.

Envoyer le rapport par e-mail

INFORMATIONS DU MAIL

Personnes en charge Nicolas Regnacg X

Pour

Envoyer le rapport par mail directement au(x) -
E-MAIL CREER participant(s) de votre choix et modifiez le DEMO - Mon nouveau modéle

corps et le sujet du mail. 25/ 255

Contenu*

Bonjour

Je partage ce rapport avec vous - 'DEMO - Mon nouveau modele'.
Vous pouvez cliquer sur “apercu” afin de vérifier votre

APERC U ra pport - 'I‘Dour éfficher le rapport, téléchargez-le comme un fichier avec des
. . piéces jointes.
REMARQUE :seuls les 50 premiers pOIﬂtS seront - Pour les fichiers de rapport trés volumineux et les pieces jointes, suivez
affichés dans I'a percu. le lien pour l'ouvrir dans une nouvelle page.

Bien a vous,

Enregistrez votre rapport
ANNULER 2NN g PP APERCU ANNULER
ou annulez.

Comment créer, personnaliser et envoyer votre rapport?

Quelles sont les options de mise en page?
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IV. 3. LES TYPES DE RAPPORT

Dans LetsBuild, il existe 3 méthodes pour créer un rapport facilement. Ces 3 méthodes conviennent parfaitement a différentes situations :

e  Rapport hebdomadaire : Générez automatiquement un rapport comprenant toutes les activités de la derniere semaine.
e  Rapport de tdche personnalisé : Sélectionnez manuellement les points que vous voulez envoyer, et a qui vous voulez les envoyer.

e  Rapport par participant : Envoyez un rapport contenant uniquement les taches d'un participant spécifique.

Rapport Rapport de Rapport
Hebdomadaire tache personnalisé par participant
1. Ouvrir l'onglet “Page 1. Voir slides précédentes. 1. Ouvrir 'onglet “Participants”
d'accueil”. (1. Générer un rapport) 2. Survolez un des participants de
2. Appuyersur ® enhauta votre projet.
droite. 3.  Cliquez sur
3.  Télécharger votre rapport! 4.  Envoyez votre rapport!

Note : Cette action entraine seulement 'envoi
d’'un email, et non la création d'un PDF
enregistré dans l'application. 36
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> Les difféerents types de formulaire
> Créer et assigner son formulaire

> Remplir son formulaire

> Bibliotheque de formulaire



V. LES FORMULAIRES
V. 1. LES DIFFERENTS TYPES DE FORMULAIRES

Il existe 3 types de formulaires sur LetsBuild :

e  Sécurité : les formulaires Sécurités concernent toutes les questions relatives a la sécurité des travailleurs, mais également des
conditions de travail sur le chantier. (Ex : Briefing de sécurité, contrble de sécurité, accident... )

e  Environnement : les formulaires Environnement permettent de s'assurer que I'on prends en compte l'aspect environnemental sur un
projet. (Ex : gestion, stockage et élimination des produits chimiques...)

e Qualité: les formulaires Qualités permettent de s'assurer que le travail effectué est conforme aux attentes. (Ex : Facade et toiture,
travaux de finitions, coffrage...)

%t @

Sécurité Environnement Qualite
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V. 2. CREER ET ASSIGNER UN FORMULAIRE

impérativement

PROJET ENTIER .
DEMO EMO PROJE

>

1
d |

o = - [

Listes

Page d'accueil
Points
Formulaires
Documents
Participants
Tableau de bord

Paramétres

Planification x

Formulaires

01. QHSE
EMO PRO

DEMO - DI

Listes

>

Page d'accueil

Points

Formulaires

1
<||

Documents

Participants

Tableau de bord

Parametres

Planification

e = - [l

3 Mois ¥

i1l Tableau

Agenda

Passez en vue “Agenda” en haut a droite dans l'onglet Formulaire pour plus de clarté dans la planification de vos
formulaires sur plusieurs semaines ou mois.




V. 2. CREER ET ASSIGNER UN FORMULAIRE

Sélecti I desi ’ 2 Sélectionner des formulaires dans votre bibliothéque de modéles
clectionner le type des inspections 3 Assigner et planifier vos inspections

Ma société Modéles publics

Inspection de sécurité [_D DUPLIQUER W SUPPRIMER
Q  Reche ans tous v nodéles Toutes les langues ~
22/255
[ 22/05/2020 Tous les mois le quatriéme vendredi ~ (£ 05/08/2020
& e o

[ Plan_LetsBuild_v2 ®

O Inspection de sécurité R 46 18/10/2018 10 LetsBuid
Sécurité Qualité Environnement

O Noti uation dang. R 27 18/10/2018 10 LetsBuid *&  QHSE Manager X
O Safety inspection Y as 181072018105, Letstuid
O Reporting unsafe_safe s, EN 27 18N02018 10, LetsBuid
O Accidents de travail et inci. FR 79 10/12/2018 11: LetsBuild + SELECTIONNER PLUS DE FORMULAIRES...
O Accidents at work and inci e 7 10/12/2018 11 LetsBuid
O COVID-18 - Monclentpro..  FR 2 15/042020 5 Letsauia
O COVID-19 - Mo . R 2 15/04/2020 5 LetsBuitg

Vous pouvez créer et assigner plusieurs formulaires a la fois lors de I'étape 3 : cela vous permet de gagner un temps
précieux lors de I'organisation de vos inspections.




V. 3. REMPLIR SON FORMULAIRE

Une fois que vos formulaires sont créés, ils sont désormais visible par la personne en charge de le remplir. Ce formulaire peut dorénavant étre
rempli, quelque soit 'appareil - Ordinateur, tablette, téléphone. (voir partie “Remplir son formulaire sur mobile”)

» Projets é [ Nicolas Regnacq v Inspection de sécurité MODIFIER LES REPONSES
OLOMSE = :
IO DEAIS PROJECT = Filtres  [EAMECTIY Recherche c 3
anserss (T Pox . : : A
B Listes 24 Résultats ) — Résumé de Inspection de sécurité
Inspection de sécurité
Page d'accueil REMPLIR FORMULAIRE Sécurité | Questions 15/15 | 0 non-conformit¢ | i= 0 point
= Points O statut Type Numéro Catégorie No
= 0/15 13/05
=, Formulaires ) )
Aujourdhui
Documents &
. Au REMPLIR FORMULAIRE . o
_ 3 QHSEL... Ins Participants et localisation
KB rarticipants. T
= Sé
M@ Tableau de bord Le mois dernier
Util
5 Aucun
L Parametres [ Arae | QHSE1... ch
B Planification 1.1. Inspection du lieu de travail effectuée par (nom)
[ cou.. ] QHSEA... cu
Nicolas Regnacq
Ea QHSEA... ch
Joindre des fichiers de Déposer des fichiers a importer
E3 e QHSELL.. co mes documents ou parcourir votre bureau 12 Foncti
.2. Fonction
QHSEM.  HSE/GEN sal QHSE Manager
« EE ¢ QHSE1. UK ° |
Bl | coriea iin com . ‘ ENVOYER PAR MAIL FINALISER LE FORMULAIRE
S—

Présentation générale des formulaires
Comment créer, assigner et planifier un formulaire?

Comment puis-je créer plusieurs formulaires?
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https://help.letsbuild.com/fr/articles/4258556-lb-aproplan-comment-creer-assigner-et-planifier-un-formulaire-version-web
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V. 4. CREER ET AJOUTER UN MODELE DE FORMULAIRE

AGENDA CHANTIER

i » O

A

o4 e me

Listes

Page d'accueil
Points
Formulaires
Documents
Participants
Tableau de bord
Paramétres

Planification

5 Résultats

O statut Type

L'année derni¢re
[encou. JRY
E=m ¢
EEZm o
ExH o
=1 cov. JRY

Numéro

= Filtres Recherche

@ Date De Modification ~

Catégorie Nom

Journal des travaux

Inspectie Wapening/...

Réception chambre

Handover Checklist

Contract review and ...

Nicolas Regnacq v

En charge

au [E] Agenda

Non conform

Importer les formulaires

n

Etape 1

Sélectionnez vos modéles

glectionnez 'un de vos modeles et modifiez les champs nécessaires
4 la préparation de vos nouveaux formulaires
Consultez notre exemple pour plus de détails

TELECHARGER L'EXEMPLE

SELECTIONNER MES MODELES

“Formulaires”

Créer des formulaires

Etape 2

Chargez vos formulaires

Dés que vous aurez complété les formulaires, chargez le fichier .xIs
avec vos questions dans LetsBuild!

P+ Glisser les fichiers pour les charger ou parcourir votre bureau

ANNULER  CHARGEMENT

Si vous avez des difficultés a numériser votre formulaire d'inspection, vous pouvez faire une
formulaire a nos équipes.

de création de



https://www.letsbuild.com/fr/demande-checklist
https://info.letsbuild.com/hubfs/Form_Template.xlsx

V. 4. CREER ET AJOUTER UN MODELE DE FORMULAIRE

Le fichier exemple est un document Excel, et comporte un guide d'utilisation, un formulaire exemple et enfin d'une feuille vierge dans laquelle

vous pouvez créer votre formulaire.

USER GUIDEEN ~ USER GUIDE NL ~ USER GUIDEFR ~ USER GUIDE DE ~

EXAMPLE ~ DATA ~

Résumé de Inspection de sécurité

Sécurité | Questions 15/15 0 non-conformité | = 0 point

question

Participants et localisation

Une fois terminé, vous n'avez plus qu'a uploader votre document Excel dans m:m.
I'application. (Voir slide précédente, étape 2)

quesion

now

1. Inspection du lieu de travail effectuée par (nom)

Ltns rogramme and Procusemen]

auestion

Nicolas Regnacq

-

1.2. Fonction

QHSE Manager

auesrion

question

question

auesrion

quesTion

auestion

Comment créer et charger un nouveau modéle de formulaire?
Comment ajouter des conditions dans un formulaire?

Comment modifier un modeéle de formulaire existant?
Comment ajouter la fonctionnalité de signature dans un formulaire?
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V.5. LA BIBLIOTHEQUE DE FORMULAIRES LETSBUILD

Accéder a la bibliothéque de formulaire LetsBuild

Fiche d'enregistrement Livraison - Achévement Travaux de peinture
quotidienne parfait des travaux /
Livraison finale

Travaux de carrelage Visite qualité Briefing de sécurité

Contréle de sécurité Inspection des lieux Relevé d’heures prestées
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Les listes

> Créer une liste
> Lier des documents a une liste

> Ajouter des participants

> Droits d’acces dans les listes



VI. 1. CREER UNE LISTE

A. QU'EST-CE QU'UNE LISTE?
Une liste est I'équivalent d'un canal de communication. Séparer les canaux de communication permet de réduire le nombre d'informations que
vos collaborateurs recoivent, et de s'assurer qu'ils ne recoivent que les informations les plus pertinentes pour eux.

Par exemple, dans ma liste “QHSE", je n'y inviterai seulement les personnes susceptibles de remplir des formulaires (QHSE Manager, Chef de

chantier...).

B. LES DIFFERENTS TYPES DE LISTE

LISTE PUBLIQUE :

Tous les participants du projet entier ont acces a cette liste. Cette Liste est parfaite pour communiquer des informations globales sur le projet. Par
exemple, cette liste peut contenir un point ayant le statut “Pour Mémoire” et pour objet “Acces Wi-Fi sur chantier” avec tous les détails (code wifi

etc.)

LISTE PRIVEE :

Sivous avez une licence Entreprise, vous avez une liste privée, dans laquelle vous pouvez ajouter tous vos points privés...
Vous serez alors le seul a voir ces points. Mais bien sr vous pourrez les partager ensuite en les déplacant vers 'une de vos listes partagées.
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VI. 1. CREER UNE LISTE
CREER UNE LISTE PARTAGEE :

Sivous voulez séparer l'information de la meilleure maniere possible, il vous faut créer des listes vierges, dans lesquelles vous inviterez différents
participants.

Choisir une liste sur laquelle travailler -
q = Filtres B Recherche - c
01P€ - 01 - Projet Exemple
B e %, (07PE) 01-Projet Exemple OUVRIR LE PROJET COMPLET Créer une liste
A Page daccueil P 5 % 1 it
Démo - Francais 5 Sélectionnez un modéle pour commencer ou commencez avec un modéle vierge
= Points
=, Formulaires
Code Titre » Auteur
B oocuments
— ° Agenda chantier 08/03/2020 Démo - Frangais B Y ] =]
B participants =
[ Tableau de bord @ Boite a outis 25/01/2018 Démo - Frangais 1= H Y 8
L paramices e Controle quaiité 25/01/2018 Démo - Frangais 0= : B =]
B Planification _
@ hey this is a new list 13/04/2018 Démo - Frangais. 1= oR 28
e Liste privée de (01 PE) 01 - Projet Exemple 30/03/2018 Démo - Frangais
Liste vierge Plan de contréle Plan de contrdle
@ Liste publique de (01 PE) 01 - Projet Exemple 30/03/2018 Démo - Frangais 1= Qualité Sécurité
@ Non-compliance 06/03/2020 Démo - Frangais o= oB 18 OMEENCET Staps Lo
° Planning 3 semaines 25/01/2018 Démo - Frangais sh Y= | Sélectionner Sélectionner
@ Réception 25/01/2018 Démo - Frangais 3= 2B =]
a Taches internes 25/01/2018 Démo - Frangais 2=
@ test 15/03/2018 Démo - Frangais
«

\ Cliquez sur « + » pour créer une 47

nouvelle liste.



CREER UNE LISTE PARTAGEE :

ETAPE1:

Parametres

» Projets Société

01.QHSE

Comment créer et modifier une liste?

ETAPE 2:

Listes

ETAPE 3 :

e
0

Parametres

Info

B8 Archiverla liste
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https://help.letsbuild.com/fr/articles/4258621-lb-aproplan-comment-creer-et-modifier-une-liste-vierge-version-web

C. OCCURRENCES DE LA LISTE

Pour créer la prochaine occurrence de la liste, survolez votre liste et appuyez sur ¢ pour faire apparaitre le menu de la liste. Cliquez ensuite

sur “Parametres”. Cliquez ensuite sur + en haut & droite de votre écran pour créer la nouvelle occurrence de votre liste.

Lorsque vous utilisez la fonction “créer la prochaine occurrence” les points de la réunion de chantier précédente restent sur la liste
des points et les nouveaux points vont recevoir un nouveau code (Réunion / liste 1 a 1.0..., Réunion 2 a 2.0...).

De cette maniére, vous savez exactement pour quelle réunion vous avez créé vos points.

D. NUMEROTATION DES POINTS

Lorsque vous créez ou modifiez une liste de points, vous
pouvez gérer la maniere de les afficher et ajouter un code
différent pour chaque liste.

Type of numbering

Informations générales

Titre *

New list

8/255

Type de numérotation

Occurrence + séquentiel

Date *
25/03/2020 ~

Sol

Code *

NEW

415

Premier numéro d'occurrence *

1

Auteur

Démo - Frangais -

Batiment
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Séquence:

371

Occurrence + Séquence :

1.01

Code + Séquence :

TST3.1

Code + Occurrence + Séquence :

TEST.1.01

Créer la nouvelle occurrence d'une liste

SHELL/DEMO

SHELL/DEMO

SHELL/DEMO

SHELL/DEMO

Antonino Demoli...

Antonino Demoli...

Antonino Demoli...

Antonino Demoali...

Pierre.hi 0 Ve
Pierre.hi o Ve
Pierre.hi 0 2
Pierre.hi o yd
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https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255076-lb-aproplan-comment-creer-la-version-suivante-d-une-liste-version-web

VI. 2. DOCUMENTS
A. LIER DES DOCUMENTS

Choisir une liste sur laquelle travailler
01 PE - 01 - Projet Exemple

=]
f

]
‘II

o8& Be 0w

_ (01 PE) 01 - Projet Exemple
Listes
30/03/2018
Page d'accueil
Démo - Frangais
Points
Formulaires
Code Titre
Documents
° Agenda chantier
Participants
Tableau de bord BAO Boite a outils
el @ Controle qualité
Planification
£

Droits d'accés dans une liste

« AJOUTER UN DOCUMENT »

ﬁ Documents

Ajouter une liste
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https://help.letsbuild.com/fr/articles/4255217-lb-aproplan-quels-sont-les-differents-droits-d-acces-dans-une-liste-version-web

VI. 3. PARTAGER VOS POINTS EN AJOUTANT DES PARTICIPANTS A LA LISTE

01.QHSE

DEMO - DEMO EN

A. AJOUTER DES PARTICIPANTS DANS UNE LISTE

Pour ajouter un participant dans une liste, vous devez ouvrir cette liste depuis le menu “Listes” ou bien

par le menu déroulant en haut a gauche de votre écran. Ouvrez ensuite la fenétre “Participants”
depuis le menu principal. Aprés avoir cliqué sur « + » dans le coin inférieur droit, cette fenétre

apparaitra.

Ajouter un nouvel utilisateur

Nom Société Fonction

Architect Architecture SA ADVISER
Control Officer ADVISER
PM (adviser) ADVISER
Engineers ADVISER
Project Manager - PM CLIENT

Responsible Client CLIENT

O
O
O
O
O
O
O
O

Planner (Planning, method) CONTRACTOR

ANNULER IMPORTER

Ici, en haut de I'écran, vous pouvez ajouter le mail d'un nouveau participant. Vous pouvez aussi choisir des participants existant déja

dans votre projet, en cochant la case ad hoc. Confirmez maintenant votre action en cliquant sur “IMPORTER".

Listes

8
f

I
<II

Page d'accueil

Points

Formulaires

Documents

Participants

LI I o I = DAY

Tableau de bord

Parameétres

Planification
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B. DROITS D'ACCES DANS LES LISTES
LES SOUS-TRAITANTS

https://app.aproplan.com/Tasks

LES INVITES

si vous ne voulez pas que quelqu'un ajoute ou modifie quelque chose dans les points, confiez-leur des points sans les inviter

sur vos listes. Il recevront les points sous la forme d'un dossier PDF.

LES COLLABORATEURS

LES RESPONSABLES

L'’ADMIN
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L’application
pour
sous-traitant

> Accedez a l'application sous-traitant



VII. L'APPLICATION POUR SOUS-TRAITANT
VIl. 1. ACCEDEZ A L'APPLICATION SOUS-TRAITANT

Pour faciliter l'utilisation de notre application par des entreprises tierces, nous avons voulu rendre son utilisation la plus simple possible : I'accés a
cet environnement dédié est totalement gratuit et ne nécessite aucune licence, seulement un compte LetsBuild.

Accéder a la page des taches dédiés aux sous-traitants

Suivi de
R Bonjour, Nicolas Regnacq |'avancée
X ) LETSBUILD ——— globale des
Les taches sont ' taches
réparties selon 01 = Frojet Exemple [ - T p— assignées.
3 catégories : A
faire, BquUé et Afaire (1) Bloqué (0) Fait (0) Trier par : Date d'échéance | Date de modification =
Fait. PAS DE DATE D'ECHEANCE
n ElDats rectsmnca i L o A e Commentaire S Bioqué Fait
Chaque tache contient exactement les mémes Une fois que les taches de vos sous-traitants ont
informations que la plateforme LetsBuild été effectuées, ils n‘ont qu'a cliquer sur
classique : documents, commentaires, photos. I'imprimante pour envoyer un rapport détaillé de
Cliquez sur la tache en question pour en leur progression aux personnes ayant créé la 55

apprendre davantage. tache.


https://app.aproplan.com/tasks

MWLETSBUILD

L’application
> Installation sur Mobile -

> Introduction a l'application mobile MObI"e
> Edition de plusieurs points a la fois

> Documents sur mobile

> Creéation d’un point

> Les rapports sur mobile

> Remplir son formulaire sur mobile
> Les notifications
> Synchronisation mobile



VIIl. PRESENTATION DE L'APPLICATION MOBILE
VIII. 1. INSTALLATION SUR MOBILE

10:35 Ven. 8 mai

LetsBuild: suivi de chantier

AproPLAN
OUVRIR
Désinstaller Mettre a jour A I
ropian
RIOD 4,5 % % % ke N*190 4+

Nouveautés
Mise & jour : 7 mai 2020 >

LetsBuild
»n

LetsBuild

ppppppp

N Nouveautés

dela

s heureux de

version d'AF
Nous sommes heureux de vous annoncer la sortie de la nouvelle version d’APROPLAN pour iOS.
Quoi de neuf ?

Noter cette application

Apercu

1< G * G A G A G A ¢

Rédiger un avis

Coordonnées du développeur v

Rejoindre le programme béta

Essayez de nouvelles




VIIl. 2. INTRODUCTION A L'APPLICATION MOBILE

11:37 Lun. 30 mars

DEMO EN

DEMO
MISSION 2

Projets

30 mars 2020 11:35

= 100 % @
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VIIl. 2. INTRODUCTION A L'APPLICATION MOBILE

Lun. 30 mars

Tout le projet ~

DEMO FR

DEMO FR PROJET ENTIER

L 12listes Q Recherche
=] ®

Points (30

=

VB Liste publique

- 02. EXECUTION
—

EXEC.1.01 10 mai 2020 ‘lat
B @ Avancement de la fondation | Il Liste privée

tor}
(2] i 01 QHSE :
VERIFE (EG)

o EXEC.1.02 16 juin 2020 ilal J2E 02 EXECUTION :

Avancement de la fondation 2
. uvre

tor} : 5
= 03. Réception

VERIFE (EG)

EXEC.1.03 14 juin 2020
Mur de briques

04. Liste des taches internes .

A 05. Planning 3-6 semaines G

14 inin 2020

INT

uvre

FXFC 104 14 inin 2020



VIll. 3. DOCUMENTS SUR MOBILE

138 LT3 projet v

11:39 Lun. 30 mars

DEMO FR

X Bateau - 1st Deck.pdf

Documents

5 . E S Wik
u \,/\p\‘ E ] : -
2]
o
o

A101 - Plan du Site A102 - Plans A103 - Coupes

A104 - Elev./Sec./Det A105 - Elev./ESC Coupes Annexe 1

Annoe 2 _— Batiment étoge 1pd L'AGRANDIR AVEC VOS DOIGTS.

E‘u L i 3 ] =

ZOOMER

Boot - Premier pont 2 Bureau Dolce.pdf Bureau NTK.pdf

Electricité -..installation Electricité Ter étage.pdf Electricité Ter cta@

Vous trouverez le nom de vos documents, le nombre de pages, le nombre de versions et le nombre de points sous la
miniature.




VIll. 3. DOCUMENTS SUR MOBILE
A. MESURE SUR PLANS (ANDROID UNIQUEMENT)

12688 m*  ~
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VIil. 4. CREATION D’UN POINT SUR MOBILE

Annuler X Nouveau point

Indiquez la liste Liste privée

Catégorie du point ———— Catégorie

. L N Sujet
Indiquez une description complete de
votre point \
i Description
Spécifiez une localisation :
sur le sol, sur le mur, au plafond\; Foegiisdlion
| Indéfini Local
Indiquez quel est le statut du point \i X
§ Statut
T Encours Date d'échéance

Prenez une photo avec l'appareil \ b
de votre mobile, attachez une ' ,

. § Autres actions
image ou un document

APPAREIL PHOTO GALERIE DOCUMENT

Supprimez le I 5
document ou l'image ST

SAUVER

©

MARQUER COMME
IMPORTANT

Valider

Indiquez une breve explication des points ou
/select|onnez un sujet indiqué précédemment en

cliguant dessus

Localisez votre point en ajoutant

/ le local, I'étage...

Vous pouvez ajouter une date d'échéance au point.
Il n'y aura toutefois pas de rappel envoyé

Vous pouvez sélectionner le nom, la société ou le
réle de l'utilisateur en charge
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VIil. 4. CREATION D'UN POINT SUR MOBILE
A. LES 3 FACONS DE CREER UN POINT

“Ajouter un point”

Ajouter une photo”

B =A% ' 15 «+» E Afficher les points ()

Afficher les formulaires

Ajout multiple de points /C
-ee

Copiez automatiquement les données du dernier point créé dans un nouveau point en activant “I'ajout multiple de points”.




B. MODIFICATION DE PLUSIEURS POINTS

Si vous souhaitez modifier plusieurs points en méme temps, cliquez sur le point jusqu’a ce qu'il soit surligné en vert, sélectionnez ensuite tous

les points que vous désirez modifier et terminez en cliquant sur les boutons d’action en haut a droite de votre écran.

10:00 Ven. 8 mai

X

/ Communication
ger

FOR INFORMATION
06. REQUEST FOR INFORMATION
INFO.1.01 1 févr. 2020
Missing security control for the cra...
Health, Safety and Environment / Lifting wo
Fo n
INFO.1.02 20 janv. 2020

Percolation pit is not in the initial d...
ral / Architecture

Sélectionner
les points que (] 09.SITE MEETINGS

vous deSIreZ en MEET.1.01 5 janv. 2020
cochant cette Purpose of the meeting

case Ge

ral / Administration

MEET.1.02 10 janv. 2020
Validati ¢ .

= 100 % (@)

s 8B b 0O

Editer le statut de
plusieurs points
Archiver les points
Déplacer les points
dans une liste
Dupliquer les points
Générer un rapport de
ces points
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VIIl. 5. LES RAPPORTS SUR MOBILE

&

« Envoyer un rapport».

17:04 Mar.7 avr.

x /

4 sélections ns DY Rapport

01. QHSE

Modeéle de rapport de projet

QHSE.1.08
Pas de sujet t Modeéle de rapport de projet
Irité ¢
Tive:
pi'ie) Liste: 01.QHSE
Statut N
Fygiene, Sécurté et ,
Encharge:  Responsable CVC.
QHSE.1.09 3 avr. 2020
Issue details scours non degagee >
ssc
au0
Irité ¢ E
e
QHSE1.09 Autour domoFR
Tire: Issue detais scours non degagee
Liste: HSE
02. EXECUTION st j
Hygiene, Sécurité ot
ON Encharge:  Peinle; Responsable CVC
EXEC1.01 10 mai 2020 Lo 08 ANiveas
i Localsation: ol
Avancement de la fondation Important oui
Iesuo dtal scoursron degagee
tdg
au0
|
VERIFE (EG)
ntrac Envoyer un rapport

EXEC.1.02 16 juin 2020

16 juin 2020

R A



https://help.letsbuild.com/fr/articles/4277379-lb-aproplan-comment-generer-un-rapport-version-mobile

VIIl. 6. REMPLIR SON FORMULAIRE SUR MOBILE

10:10 Ven. 8 mai = 100 % () 10:11 Ven. 8 mai 100 % ()
Tout le projet . o 2 3
DEMO pag \EICT 7 - o B ﬁ Modifier Résumé OK
Formulaires (36) Détails Points Rapports
= e - 2.3 Que les équipements de protection individuelle (EPI) suivants lui ont été remis

Casque / casquette coquée, Gants anti-coupure / manutention / PVC, Harnais et accessoires, Lunettes,

. . ve g e
Fiche d'accueil intérimaire Masque de protection respiratoire, Protection auditive

QHSE.1.01 2 janv. 2020 i o g & & wkoii
) 2.4 Que son/sa responsable a été nommé pour I'accompagner dans les taches qu'il aura a réaliser au cours de
B Safety Prevention Control 3 Safety pas dé.date déchdanice sa mission des points de vue technique, sécurité et organisationnel
Oui
a EN ATTENTE DE FINALISATION Administration 0 non conformes
2.5 Faita

QHSE.1.02 2 janv. 2020
O i g 0/6 Bruxelles

Safety Prevention Control 2
& QHSE Manager

Signatures:
COMPLETER FORMULAIRE

QHSE.1.04 8 janv. 2020
Safety Prevention Control

Nicolas Regnacq
QHSE Manager
LetsBuild

QHSE.1.05 9 jal
Safety inspection Ajouter une signature
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VIIl. 6. REMPLIR SON FORMULAIRE SUR MOBILE

Une fois votre formulaire rempli et signé, vous pouvez générer un rapport contenant les réponses de votre formulaire. Pour cela, il vous suffit de

cliquer sur “Générer un rapport”.

X Création de rapports

Il est temps de générer votre rapport !

Enregistrer le rapport
dans un de vos dossiers

Sauver dans mes documents

Sauver et envoyer par mail

Vérifier les informations
gue contiennent votre
rapport

(

Envoyer directement le
rapport aux personnes
concernées
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VIIl. 7. ACTIVER LES NOTIFICATIONS

Ven. 8 mai

8 mai
Tout le projet ~
11:40 AM Wed Feb 5

—  Entire project ~

01 - Projet Exemple

Formulaires (42)

Points (143) ® 1 Notifications

it

Nicolas Regnacq vous a assigné un point

hantier )
— 3-WEEK PLANNING . 22 « Tuyau HVAC non connecté au réseau »
28
18 o ; o : S .
Contract review a signin
B Reduce slab by 20 ] d signing ® Nicolas Regnacq vous a assigné un pomt A
® 20 « Armatures apparentes dans le voil de la cage d'escalier »
] =]
51 . . .
DONE (SC) i ° Nicolas Regnacq vous a assigné un point
o ¢ Handover Checklist 21 « Armatures d'attentes manquantes »
i Stay up to date with your tasks!
- Scaffoling facade \ & Nicolas Regnacq vous a attribué un formulaire

52

55 « Fiche d'accueil intérimaire »
Récg

ption chambre
EN COURS

" “

ladder broken 53

ing / Room 2 Inspectie Wapening/Aarde en Betonw...
nd Health /0
EN COURS
° ’
140 ) Jul 11, 2018 Journal des travaux

N COUR

“Autoriser”
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VIIl. 7. ACTIVER LES NOTIFICATIONS

“Notifications Push”.

10:57 Ven. 8 mai

NRE NRE

Nicolas Regnacq Nicolas Regnacq

Template Library

Projets
Paramétres Parametres

@ Synchronisation Synchrenisation

@ Aide & Support Aide & Support

(1) sedéconnecter (1) sedéconnecter

d’accéder aux paramétres de votre appareil.

Paramétres

APROPLAN 5.3.0 (10590)

Lisez les F.A.Q.s, tutoriels ou posez une question
rttphelp.aproplan.com

Console d'administration

@ Déverrouillé.

LetsBuild

UTORISATIONS D/ACCES DE LETSE
O Appareil photo

& Siri et Rechercher

Notifications push

“Parametres”

Notifications

Autoriser les notifications

Francais

Ecran verrouillé Centre de notifications

Style de banniére

Sons

Pastilles

Banniéres

Temporaire

Vous pouvez définir le type de notifications (notifications écran verrouillé, centre de notifications ou bien banniere) depuis I
écran de gestion des notifications LetsBuild.




VIIl. 8. SYNCHRONISATION MOBILE

NUAGE (SYNC)

10:48 Ven. 8 mai 10:48 Ven. 8 mai

— Toutle projet ~ — Toutle projet ~

01 - Projet Exemple 01 - Projet Exempl

Formulaires «2) Points () X Synchronisation L Activi

= = @ Q
E . or information
=, > C e y

Télécharger v B v

28
65

T2jyerbeyny
¢ et Santé / 0. Charger

Contract review and signing

d'échéance

. 2020 &

51

B

]

2]

o Handover Checklist
[o] -

Réception chambre

53

ane réponse

s Préchargement du document v

» &4+ m ®
+

Synchronisation
Derniér chro :8 mai 2020 10:48
Inspectie Wapening/Aarde en Betonw...

37
64 0 , the security control list
Journal des travaux :nd it to me?

Ecrire un commentaire

Vous pouvez également accéder a la synchronisation de votre appareil depws le menu principal de votre compte, en

cliguant sur = en haut a gauche de votre écran. Sélectionnez ensuite “




MWLETSBUILD

Support &
Documentation

> Contacter le support
> Faciliter 'adoption de LetsBuild
> FAQ

> Sessions de formation en ligne

> Roadmap LetsBuild



IX. SUPPORT & DOCUMENTATION

IX. 1. CONTACTER LE SUPPORT

Pacd

Si vous avez la moindre question,

contactez-nous par email :
support@letsbuild.com

Prenez contact avec le support
directement depuis lI'application en
cliguant sur le bouton d’aide en bas
a gauche.
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IX. 2. FACILITER L'ADOPTION DE LETSBUILD PAR VOS COLLABORATEURS

Vous aimeriez expliquer le fonctionnement de LetsBuild a vos collaborateurs de maniere simple, rapide
et efficace? Il suffit de leur envoyer ces deux guides dédiés a I'application Web & Mobile.

Ce guide contient... Ce guide contient...

Les différences entre l'application
Mobile et Web

Travailler sans connexion internet
sur mon chantier

Générer des rapports rapidement et
facilement

Reporter des problémes depuis ma
tablette

Créer, planifier et compléter une
inspection

Télécharger Télécharger

Comment gagner en efficacité grace
a la standardisation de votre flux de
travail

Repérez les non-conformités et
communiquez rapidement dessus
Générer des rapports facilement
depuis le bureau

Gardez vos documents a portée de
main et accessible par tous



https://info.letsbuild.com/hubfs/AP%20Web%20Starter%20Kit%20-%20FR.pdf
https://info.letsbuild.com/hubfs/Mobile%20starter%20kit%20FR%20(4).pdf

IX. 3. FOIRE AUX QUESTIONS

Pour toute réponse rapide,
consultez notre FAQ!

Accédez a la FA
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https://help.letsbuild.com/fr/

IX. 4. SESSIONS DE FORMATION EN LIGNE

Quel est le lien entre un formulaire et
un point?

Comment créer ma bibliothéque de
formulaires?

Quels sont les cas d'utilisation les plus
courants?

Accessible a tout moment, gratuitement :

Planning

Gestion des défauts

e  Comment profiter d'un reporting en °
temps réel?

e  Comment planifier vos besoins °
spécifiques?

e  Comment signaler 'avancement des °

taches en temps réel?

Comment comparer facilement les deux
versions d'un méme plan?

Comment créer et documenter un
point?

Comment générer un rapport basé sur
vos filtres prédéfinis?
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https://www.letsbuild.com/fr/webinars/online-training-session-qhse
https://www.letsbuild.com/fr/webinars/online-training-session-planning
https://www.letsbuild.com/webinars/fr/online-training-session-snagging

