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l. Erste Schritte mit
LetsBuild

Konto erstellen

Bei LetsBuild einloggen
Startseite

Profil verwalten



I.  ERSTE SCHRITTE MIT LETSBUILD

I. 1. ERSTELLEN SIE IHR KONTO auf www.letsbuild.com/de, indem Sie auf ERSTE SCHRITTE klicken

Eine Bestatigungs-E-Mail wird an lhre E-Mail-Adresse geschickt. Sobald Ihr Konto aktiviert ist, kdnnen Sie sich einloggen.

NLETSBUILD

Baumanagement Software

Sehen Sie alles.
Schneller bauen.

Mein Konto erstellen

oo snmemen et v, B Demw ce@) @eesx W bam
WLETSBUILD Usungen  Produkt  Proso  Falstugion Hifsmitol Untemamen 51 Enloggen _a

Ein LetsBuild GenieBelt Konto erstellen Ein LetsBuild APROPLAN Konto erstellen

teston?



http://www.letsbuild.com

I. 2. BEI LETSBUILD EINLOGGEN 2 B e

Ein LetsBuild GenieBelt Konto erstellen Ein LetsBuild APROPLAN Konto erstellen

Gehen Sie auf https://www.letsbuild.com/de und klicken Sie auf « Einloggen ».

Mochten Sie GenieBelt, unsere App fur Fortschritisberichte und Projekdplanung, kostenos Mochten Sie APROPLAN, unsere App fir QHSE- und Nachveriolgung, kostenlos testen?
testen?

-] Einloggen

Konto? ein.

YWLETSBUILD Losungen Produkt Preise Falistudien Hifsmittel ~ Unterehmen [ 53 Einloggen | — ®

W LETSBUILD

Baumanagement Software

vy
¥

Sehen Sie alles. el 3

Schneller bauen. :
~PROBLEM 25% ~ {
Sehen Sie genau, was auf der Baustelle
X

Formerly APF

E-Mail *
passiert, verhindem Sie Zeitverlust, erkennen = . :
Sie Fehler fahzeitig und schlieBen Sie Ilhre T . \ ™
Projekte erfolgreich, schneller und \ v y
kompromisslos ab.
KONTO ERSTELLEN WEITER

- Frste sehrite >

IRl COMPLETED 100% NS

4.500+ Bauunternehmen vertrauen auf . .
LetsBuild : | SV

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein. 5


https://www.letsbuild.com

I. 3. STARTSEITE

Das graue Dropdown-Menu auf der linken Seite der Startseite hilft Ihnen bei der Navigation durch die Anwendung.
Hier kdnnen Sie auf Ihre Projekte zugreifen und lhre Zeichnungen / Dokumente verwalten. o
(Auf der nachsten Seite finden Sie die Erklarung der « Administrationskonsole »)

FAQ
Einstellungen

() Abmelden

Projekte Firma

= Filter PEICEd Suchen - = C

Hier kdnnen Sie ein Projekt auswahlen und Zeichnungen, Dokumente, Anmerkungen und Teilnehmer hinzufligen und vieles mehr
verwalten, wie auf den folgenden Seiten erlautert wird.



I. 4. PROFIL VERWALTEN

1 @ FaQ

Einstell
a —

() Abmelden

Um die Sprache der Anwendung zu andern,
klicken Sie auf "Bearbeiten". Vergessen Sie
anschliel3end nicht, rechts unten auf
"Speichern" zu klicken, um Ihre Anderung zu e
speichern. Bt

Tagliche E-Mails mit allen Updates
Dies ist die E-Mail, in der Sie die neuesten
Aktivitaten aller Ihrer Mitarbeiter finden.

Sie mussen sie aktivieren, wenn Sie sie erhalten
mochten.

3 ] Vergessen Sie nicht,
Ihre Anderungen zu
speichern.



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255546-wie-kann-ich-mein-vergessenes-passwort-zurucksetzen-ios-android

ll. Projekte erstellen

o Struktur

e« Dokumente
e Teilnehmer
e |nre Firma



Projekte = Filter Suche . B C

ALLGEMEIN

(DEN
erstalit 273,

ADRESSE

L0GO

DB

,

,

o
e


https://help.letsbuild.com/de/articles/4298890-wie-erstelle-ich-ein-projekt-in-letsbuild-web

Il. 1. STRUKTUR A B C D

4 STEPS : . 73 . I o ‘
Details Kategorien Raume Status
A. DETAILS
Projektdaten eingeben: Fullen Sie die allgemeinen Informationen wie Projektname, Adresse des
Projekts, Code und Logo aus.
Um die Erstellung lhres Projekts zu validieren, missen Sie auf Speichern inckerﬂ

B. KATEGORIE

Definieren Sie eine benutzerdefinierte Kategoriestruktur: Sie hilft Ihnen, Ihre Punkte zu organisieren, zu filtern und
auszudrucken. Sie kdnnen diese Struktur personalisieren und bearbeiten. Klicken Sie einfach auf “Bearbeiten”, um
Kategorien und Unterkategorien manuell einzufligen. Es ist auch moglich, eine bereits bestehende Struktur aus einem
anderen Projekt zu importieren oder eine Liste aus einer Excel-Datei zu importieren.

C. RAUME

Definieren Sie eine individuelle Raumstruktur: Sie konnen lhre Daten klassifizieren, indem Sie
eine 2-stufige Raumstruktur definieren.

D. STATUS

Passen Sie lhre Status an: Punktstatus: So kénnen Sie den Fortschritt Ihrer Punkte verfolgen.
Sie kdnnen den Namen und die Farbe bearbeiten, entscheiden, ob Sie ihn aktivieren wollen
oder nicht oder ob Sie diesen Status nur dem Admin der Listen zuganglich machen wollen.



1. 1. STRUKTUR
E. PUNKTSTATUS

Verwalten Sie lhre Status, indem Sie auf den letzten Tab klicken.

GESAMTES PROJEKT .
DEMO - DEMO DE

Listen

Punkte

A Startseite

=, Formulare

Dokumente
B Teinenmer
8 Dpashboard
£ Einsteliungen

B rianung

o -

Laufend

Gemacht

Blockierend (SC)

Kontrolliert (GC)

Geschlossen

Stomiert

[ ]

Zur Info

Verweigert

& & 8 K K R %

Details Kategorien Raume

Subunternehmerstatus @ Schiieen @

Fertig

Gesperrt

Fertig g

Unsichtbar

Unsichtbar

Unsichtbar

Fertig

Todo

Unsichtbar

Todo

Todo

Todo

Eine Standardliste mit 13 Status kann zur Nachverfolgung der erstellten Punkte verwendet werden.

Die Liste kann nach lhren Bedurfnissen verwaltet werden. Sie kénnen so viele Status hinzufligen, wie Sie mochten. Die Funktion «
BEARBEITEN » gibt Ihnen die Moglichkeit, die Punktstatus zu bearbeiten. Sie kénnen die verschiedenen Status aus der Liste umbenennen
(Spaltenname), aktivieren und umorganisieren (Drag & Drop). Auch die Farbe des Status kann geandert werden (Spaltenfarbe). Die Pins der
Punkte werden entsprechend ihrem Status eingefarbt. Die nicht benutzten Status kénnen in der Spalte « AKTIV » deaktiviert werden.

11



Il. 2. DOKUMENTE
A. DOKUMENTE HINZUFUGEN

Um ein Dokument hinzuzufligen, 6ffnen Sie das gewlnschte Projekt.
Es erscheint eine neue Seite. Hier mussen Sie in der linken Spalte « Dokumente » auswahlen und dann a 0 klicken, um ein Dokument
hinzuzuftgen.

Liste zur Bearbeitung auswéhlen _ .
; = Fiter suchen = e

(DEMO) DEMO DE

@ e (GESAMTES PROJEKT OFFNEN
01/01/2
A sturushe
Demo DE
= punkte
=, Formuiare
Code  Titel Erstellung. Auto
B ooumente
& @ o.aHse 2710312020 Demo DE 1= "R 6 GESAMTES PROJEKT = Filter - (=]
Taiinahmer °
Dashboard 02 AUSEGHRUNG 2710312020 Demo DE 4= 0 8
] ° L] 66 Ergebnisse 8 Miniaturansicht
@ Einsteungen : B v
03. Obergabe 2710312020 Demo DE B 7
— & i R — [— P —
@ 04 INTERNE T0DO-Liste 2710312020 Demo DE = ) 3 . =
= Jhimie Q) 0 1 Toolbox-Unterschriftjpg Bild Demo DE 27/03/2020
=, Fomuiare
) P - — —
[ T —
B e o 1 Gebsude Etage 1.pdf Dokument Demo DE 27/0312020
M osshboara o 1 Neues Haus.pdf Pian Demo DE 27/03/2020
£ Enstotungen
[ 2 8iro NTK pdf Plan Demo DE 27/03/2020
B planung
o 1 Elektrische erste Etage.pdf Pian Demo DE 27/03/2020
- ) 1 A101- Lageplan Plan Demo DE 27/03/2020
@ 1 Technisches Instalationshandbuch VC80SDD Dokument Demo DE 27/03/2020
0o 1 Elektrisch - Installationsplan Dokument Demo DE 27/03/2020
o 1 Installationspian fir das Beliftungssystem Dokument Demo DE 27/03/2020
@ 1 Boot - Erstes Deck 2 Plan Demo DE 27/03/2020
o 1 Aligemeine Sicherheits- und Schutzregeln Dokument Demo DE 27/03/2020
y @ 1 Anwesenheislisten-Toolbox-Sitzung Dokument Demo DE 27/03/2020

1 QSE Toolbox Sitzung - Bericht Bericht Demo DE 15/04/2020 e




Il. 2. DOKUMENTE
B. VERSIONEN

Fin 3 DemoDE +
GESAMTES PROJEKT Fiter | (0 B such - m & C
Ordner + o1 3 Ergebnisse B Listenansicnt ésienas

8 e

Startsaite

. Meie Dokumente

>

Download
, g Dokumenten-Management-System =
Punkte

/' Bearteiten

- Zeichungen
= romuiare 1 Dakumen
@ Achivieren

B e \ m AndersDokumente ®
=y o Lschen st Deckpat
B Teinenmer , @ Bider swontk; W Deckpx
[ osshoosra . @  Details des Dokumentes anzeigen

) @ Berche
£ Enstalungen B Version hinzufigen
B Pnung



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255058-wie-kann-ich-eine-neue-version-eines-plans-hinzufugen-web

Il. 2. DOKUMENTE
C. ORDNERSTRUKTUR

Sie kdnnen eine Baumansicht erstellen, in der Sie alle Ihre Dokumente organisieren kénnen.
Klicken Sie dazu auf

(neben dem gewlinschten Ordner) und wahlen Sie « UNTERORDNER HINZUFUGEN ».

Unter « Ordner-Aktion » konnen Sie Ihre Projektstruktur
importieren.

GESAMTES PROJEKT

Ordner +

8 ueen —
. am Mene Dokumente

Dokument Demo DE 2710312020

[/4 Struktur exportieren

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘ Plan Demo DE 2710312020

Plan Demo DE 2710312020

Ty Struktur importieren

I Alle erweitern

e Alles kollabieren

« °
Sobald Ihre Dokumente in LetsBuild hochgeladen sind, kdnnen Sie sie einfach per Drag & Drop von einem Ordner in einen anderen

verschieben.
ACHTUNG: Um das Dokument von einem Ordner in einen anderen zu verschieben, mussen Sie der Ersteller oder der Admin des Projekts sein.



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255031-wie-ladt-man-ein-dokument-hoch-web

Il. 3. TEILNEHMER
A. TEILNEHMER HINZUFUGEN

Jetzt, da Sie Ihr Projekt eingerichtet und Ihre Dokumente hinzugeflgt haben, ist es an der Zeit, Ihrem Projekt Teilnehmer hinzuzufigen, um
Ilhre Daten zu teilen.

Mitarbeiter, Stakeholder, Bauunternehmer und Ingenieure wirden gerne unbegrenzten Zugang zu den Dokumenten/Planen des Projekts
erhalten, Notizen hinzufiigen kénnen oder zu lhrer Liste eingeladen werden und lhre Berichte erhalten. Verwalten Sie die Zugriffsrechte und
laden Sie Teilnehmer ein, um die Projekttransparenz zu erhdhen.

2 Zugriffsrechte verwalten

Liste zur Bearbeitung auswahlen —
e T e Lisen X

Siichiefi = Il GESAMTES PROJEKT « Suchen

30= 1Y na

el Firma Rolle
Archtekt Admin architekt-de@itsbuid.com Arctekur GmbH Berater 2710312020
Code el + Erselung Autor
_ Bauleiter Bau/Bausteleneiter) Admin gecrtntognenner- Autraggeber 2710312020
@ o anse 27103020 Do 1= ) -} & egiesbuid.com
_ e cast bim-de@ietsbuid.com Aufraggeber 2710312020
@ o2, AUSFOHRUNG 2703020 Dem o o= B 8 @ owneona
_ B cnstelungen BM-Manager cast bin-de@itsbuid.com Aufraggeber 2710312020
° 03. Obergave 2710312020 Dema DE 0 :B -]
= B runng Bi-Modetiecer Gast bim2-degletsbuid.com Auraggeber 2710312020
° 04 INTERNE T0DOListe 2710312020 pema D = om -]
Demo DE Aamin demo-de@letsbuik.com 2710312020
elekuker Gast unterauftragnenmer-de@letsbui.com 2710312020
isa Trbout Aamin atr@geriebet.com 1510412020
— : o 20
HAC Gast unteraufragnehmerd-deletsbuid.com Unterautraggeber |
ngerier Gast ingenieure-GeGletsouid com Berater 2710312020

Klicken Sie hier, um Teilnehmer
hinzuzufigen 15

Rot bedeutet, dass Teilnehmer nicht
eingeladen sind



Il. 3. TEILNEHMER
B. TEILNEHMER VERWALTEN

Um die Zugriffsrechte der Teilnehmer und die Sichtbarkeit Ihrer Dokumente einzurichten, klicken Sie auf &

Dann folgen Sie den 4 Schritten Rechte des Projektes Sichtbarkeit der Ordner Links zu Kategorien Rechte der Liste

Schritt 1: ZUGRIFFSRECHTE DER PROJEKTE

PROJEKTGASTE konnen die Dokumente eines Projekts nur sehen und herunterladen, ohne neue Dateien oder Anderungen hinzuzufiigen.
PROJEKTMITARBEITER haben die gleichen Rechte wie Projektgaste. Zusatzlich konnen Sie Ordnern, auf die sie Zugriff haben, aber auch neue
Dokumente hinzufugen.

AulBerdem kdnnen Mitarbeiter neue Versionen von Dokumenten hinzuftigen.

PROJEKTMANAGER haben fast die gleichen Rechte wie Projektmitarbeiter, konnen aber die Struktur des Projekts andern.
Dazu gehort die Bearbeitung von Kategorien, Raumen, Status und Dokumentenstruktur.

PROJEKTADMINS haben die gleichen Rechte wie Projektmanager, konnen zusatzlich aber die Dokumente anderer Personen in den fur sie
sichtbaren Ordnern bearbeiten.

TIPP : Unterscheiden Sie zwischen den Zugriffsrechten der Teilnehmer der Projekte und der Liste(n).



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255176-was-bedeuten-die-verschiedenen-zugriffsrechte-im-projekt-web
https://help.letsbuild.com/de/articles/4255217-was-bedeuten-die-unterschiedlichen-zugriffsrechte-fur-eine-liste-web

Schritt 2: DIE SICHTBARKEIT IHRER DOKUMENTE VERWALTEN

Neue Teilnehmer kdnnen nur auf die Ordner zugreifen, die von dem Benutzer ausgewahlt wurden, der sie eingeladen hat. Dafur muss der
Benutzer auf 4 klicken.

Vergessen Sie nicht Ihre Anderungen zu speichern

GESAMTES PROJEKT . (X}
B usten
ﬁ Startseite Ordner Architekt Bauleiter (Bau/Bau.. BIM-Koordinator BiM-Manager BIM-Modellierer Demo DE Elektriker Elsa >
i= Punkte B8 Meine Dokumente D |:] D [:] D [] E_] D
=/ F i

A 8 Dokumenten-Managemen | | 1 ] I |
. Dokumente

. B8 Genehmigte Berichte [] ) []
g Tellnehmer
@ Doashboard @ Berichte zur Genehmi (] ] (] ] ] ]
* Einstellungen B8 Genehmigte Zeichnun | | 1 l l J | J
B rianung B8 Zeichnungen zur Geni (] &) ] ]

B8 Zeichnungen >

Um Projektbeteiligten Zugriff zu gewahren, mussen Sie nur das Hakchen setze .



Schritt 3: TEILNEHMER MIT KATEGORIEN VERKNUPFEN

Sie haben die Moglichkeit, einen bestimmten Teilnehmer mit einer Kategorie zu verknipfen. Wenn Sie z. B. einen Punkt unter der Kategorie
« Genehmigungen » anlegen, wird der Punkt automatisch diesem Teilnehmer zugeordnet.

Projekte Firma

GESAMTES PROJEKT . (%]
E Listen
A Starseite Ordne Architekt Bauleiter (Bau/Bau BIM-Koordinator BIM-Manager BIM-Modellierer Demo DE Elektriker Elsa >
= Punkte B8 Meine Dokumente + [j E] [:] Lj E] [] D E]
=/ F I .

MR Bk B8 Dokumenten-Managemen ] i ]
. Dokumente
. B8 Genehmigte Berichte ] B | ]
g Telinehmer
M Dashboard @8 Berichte zur Genehmi ] (7] ] [17] ] m|
° Einstellungen B8 Genehmigte Zeichnun I ] I | [ ] I ]
B Handng @8 Zeichnungen zur Geni [ ] | | I ] | ]

@8 Zeichnungen >

Setzen Sie das Hakchen, um eine Kategorie mit einem Teilnehmer zu verknupfen.



Schritt 4: ZUGRIFFSRECHTE VON LISTEN VERWALTEN

Hier konnen Sie die Zugriffsrechte der Listen eines Projekts verwalten.

GESAMTES PROJEKT . [x]
DEMO - DEMO DE

B Listen

Startseite Listen Architekt BIM-Koordinator BIM-Manager Demo DE Elektriker >
Punkte 01. QHSE Nicht eingelac ~ Admin - Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Nicht eingelac ~ Adn
=, Formulare
02. AUSFUHRUNG Nicht eingelac ¥ Admin ¥ Nicht eingelac ¥ Nicht eingelac ¥ Nicht eingelac ¥ Admin Subunternehr Nict
B Dokumente
- 03. Ubergabe Admin - Admin - Nicht echrmB Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Subunternehr ¥ Nict
B Teilnehmer
M Dashboard 04. INTERNE TODO-Liste Nicht eingelac ~ Admin v Nicht eingelader Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Nicht eingelac ~ Nict
* Einstellungen 05. 3-6 Wochen Planung Nicht eingelac ~ Admin - Subunternehme Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Nicht eingelac ~ Nict
B Planung :: ? Gas!
06. Anfrage filr Informationen Verwalter Admin - ast Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Nicht eingefac ¥ Nick
07. Ingenieurbiiro Verwalter - Admin - Mitwirkender Nicht eingelac ~ Nicht eingelac + Admin Nicht eingelac ~ Nict
08. Bautagebuch Gast - Admin - Verwalter Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Admin Nicht eingelac ~ Nict
09. Site meetings Admin e Admin » Nicht eingelac ¥ Nicht eingelac ¥ Nicht eingelac ¥ Admin Nicht eingelac ¥ Nict
10. Toolbox Nicht eingelac + Admin - Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ~ Nicht eingelac ¥ Admin Nicht eingelac ~ Nict

«

Wahlen Sie die Zugriffsrechte fur jeden einzelnen Teilnehmer, indem Sie auf den kleinen Pfeil klicken.



Il. 4. IHRE FIRMA ERSTELLEN

"Firma"

)} Projekte Firma (] DemoDE ~

Projekte = rier . (R . - omoc

(DEMC) DEMO.
erstellt 27.3.2020

~ 2
(M2}, Mis

erstelit 26.3.202¢

Um Ihre Firma zu erstellen, mussen Sie tber eine kostenpflichtige LetsBuild-Lizenz verfiigen.



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255595-wie-kann-ich-meine-firma-innerhalb-der-app-erstellen-web

Il. 4. FIRMA

A. MITARBEITER EINLADEN
Um die "Firmen-Option" in vollem Umfang nutzen zu kénnen, mussen Sie Ihre Mitarbeiter zu lhrer "Firma" auf LetsBuild einladen, indem Sie
im Tab "Mitglieder” auf den But e klicken. Die Gaste erhalten dann eine Bestatigungs-E-Mail, in der sie die Aufnahme in lhre Firma

bestatigen mussen.

B. DASHBOARD

Das Dashboard erméglicht es Ihnen, die Aktivitaten lhrer Mitarbeiter zu verfolgen und zu analysieren.

Activity of your company

Q

Demo DE

Liste Ihrer Mitarbeiter >

Allgemeine Informationen zu > e s i
laufenden Projekten

Forms created by month

Aktivitaten im Zusammenhang -
mit Formularen, Punkten,
Berichten

oulne Nov2m1s ez ione oz S I T T Y = suezn aug2020 Sepe20 on oo




Il. 4. FIRMA

C. BERICHTSVORLAGEN

Um die Qualitat Ihrer Berichte zu standardisieren, sollten Sie Ihren Mitarbeitern Vorlagen zur Verflgung stellen. Dazu mussen Sie eine der
Vorlagen, die Sie bereits in Ihrer Firma erstellt haben, hinzufugen. Gehen Sie auf den Tab "Berichte" und klicken Sie dann ec ,um lhre
Vorlage hinzuzufugen.

Diese Vorlage ist dann fur die Mitarbeiter Ihrer Firma zuganglich, wenn sie einen Bericht erstellen mdochten.

aus Ihren persdnlichen Berichtsvorlagen aus.

Name Art Aktualsiert

Obersichtsiste der Punkte Projekt 2111012020

& Berichtsvorlage speichern

Bitte bestatigen Sie den Namen Ihrer neuen Vorlage

Neuer Name der Vorlage *
Ubersichtsliste der Punkte

26/ 255
l:] In meinen Firmenberichtsvorlagen erstellen

ABBRECHEN Sjd[edzISaN]

mPT—

Sie kdnnen eine Berichtsvorlage auch direkt unter lhrer Firma speichern, indem Sie das das Hakchen bei "In meinen
Firmenberichtsvorlagen erstellen" setzen, wenn Sie die Erstellung der Berichtsvorlage abgeschlossen haben. Auf diese Vorlage kénnen

Ihre Mitarbeiter dann zugreifen, wenn sie einen Bericht erstellen mochten.




Il. 4. FIRMA

D. FORMULARVORLAGEN
Sie kdnnen lhren Mitarbeitern die Moglichkeit geben, die gleichen Formulare zu verwenden und so Ihre Inspektionen zu standardisieren.
Um eine Formularvorlage hinzuzufugen, klicken Sie auf den Tab "Formulare" Ihrer Firma. Klicken Sie dann auf das Ic<’
Sie haben zwei Méglichkeiten, ein Formular auf LetsBuild hinzuzufugen:
- ERSTELLEN ODER ANDERN SIE EINE VORLAGE: Frstellen Sie mit Hilfe unseres Beispiels [hr eigenes Formular oder wahlen Sie eine
unserer Vorlagen aus, um sie anzupassen (siehe Abschnitt Gber Formulare)
- EINE VORLAGE HOCHLADEN : Laden Sie Ihre eigene Formularvorlage per Drag and Drop hoch.

SCHRITT 2 VON 3

Wahlen Sie Formulare aus lhrer Templatebibliothek aus

Meine Firma ~ 6ffentliche Vorlagen

Q Suchen Sie in allen Ihren Vorlagen Deutsch ~

1. Schritt 2. Schritt O a Titel Tag Sprache Fragen Anderungsdatum  Autor
Vorlage erstellen oder bearbeiten Ihre Vorlage hochladen
O g cuwnssns. o€ 2 26/03/20202:..  DemoDE
Unsere Datei herunterladen von vorne beginnen oder Sobald Sie die Tabelle ausgefllt haben

wihlen Sie eine vorhandene Vorlage aus, um sie zu bearbeiten mit Ihren Fragen, laden Sie sie auf LetsBuild hoch O g swerom e | 2603/200Z~  DomoDE
(] Quaitatsvort.. o s 26103/20202:..  Demo DE

e O st Dateien ab, oder sie ihren L4

— desktop .

e A O g soesenuen o 2 2600920202, DemoDE

ABBRECHEN  HOCHLADEN

Um eine lhrer Firmenvorlagen zu verwenden,
gehen Sie auf "Meine Firma"

23



lll. Punkte

e Punkte erstellen
e Punkte zu einem Dokument hinzuftugen
e Mehrere Punkte bearbeiten



Punkt erstellen

I1l. PUNKTE
I1I. 1. PUNKTE ERSTELLEN |"’r._go..¢enge en '

Sie kénnen einen Punkt hinzuflgen, indem Sie die Option « GESAMTES
PROJEKT OFFNEN » 6ffnen.

0/255

Wahlen Sie Ihr Projekt oder lhre Liste und klicken Sie au‘ Late.auswnian °
Private Liste -
Laufend v

Vervollstandigen Sie dann die Kategorie,
das Thema, die verantwortliche Person
USW.

Vergessen Sie nicht, Ihre
Anderungen zu speichern!

ABBRECHEN [Sigaleigiasi]

ACHTUNG: Alle Punkte, die nicht in einer bestimmten Liste erstellt wurden, sind offentlich.



I1l. 2. PUNKTE ZU EINEM DOKUMENT HINZUFUGEN

)) Projekte Firma

GESAMTES PROJEKT = Filter Suchen

Ordner 3 Ergebnisse

Listen
Meine Dokumente
~m

> D

Startseite
- Dokumenten-Management-

i= Punkte
= & Genehmigte Berichte , -
=~ Formulare
B ookumente 23 Berichte zur Genehmig =
BY Teilnehmer & Genehmigte Zeichnung Neues Haus.pdf
Dashboard T
i - Zeichnungen zur Genel
3 Dokumente :
o Einstellungen
» B Zeichnungen
B rianung

TEXT HINZUFUGEN

Einfaches Haus.pdf

(J DemoDE ~
m & C

I8 Listenansicht

Elektrische erste
Etage.pdf

Sie kdnnen aus einem Plan kein Formular erstellen, auch wenn der Plan in einer Liste steht.

¥
°
>
%
4
7/
]
O
o




I1l. 3. MEHRERE PUNKTE BEARBEITEN

Wenn Sie mehrere Punkte gleichzeitig andern mdchten, wahlen Sie die Punkte aus, indem Sie die entsprechenden Hakchen setzen

und dann auf klicken, um die Informationen fur die ausgewahlten Punkte zu andern.

Mehrere Punkte bearbeiten

Zuriick 7 Elemente ausgewahit

B usten 30 Ergebnisse
A Startseite
= p E] STATUS = NUMMER = KATEGORIE = THEMA =
= Punkte
=, Formulare Dieses Jahr
. Dokumente
QHSE1.05 Generale Sicherung
B8 Teinehmer
M Dpashboard
verschiedene
* Einstellungen AUS1.04 Metallbau Tragerhdhen im 1
B pianung AUS1.03 Mauerwerk durchfil... Ziegelwand
T UG1.08 Tdven Aufprall auf die Tar -

2u reparieren

Uer07 — Reparatu der

Senkenverbindung

. Installation der
UG1.06 Sanitare Toilette
ke Mehr Steckdosen
ue1.08 Elektrizitat installieren
UG.1.04 Dacharbeit Zugangsluke fehit
ABBRECHEN  SPEICHERN
[ ] UG.1.03 Verschliessungen - ... acKlerasbatten an

der Unterseite der...




V. Berichte

e Berichte erstellen
e \Verschiedene Arten von Berichten
« Eine Berichtsvorlage erstellen



IV. WEB BERICHTE

IV. 1. BERICHTE GENERIEREN

Stellen Sie zunachst sicher, dass alle Informationen synchronisiert wurden. Wenn Sie auf eine Ihrer Listen (griine Miniaturansicht) oder auf
das gesamte Projekt (schwarze Miniaturansicht) klicken, kénnen Sie alle Ihre Punkte sehen. Wahlen Sie die Punkte aus, die Sie ausdrucken
mochten, indem Sie ein oder mehrere Hakchen setzen, alternativ kdnnen Sie auch das Kastchen oben anklicken, um alle auf einmal

auszuwdhlen. Jetzt erscheint die Aktion JEJRUCKEN »

Bericht personalisieren kénnen.

Sie kdnnen alle Punkte eines
Projekts (oder einer Liste) direkt
auswahlen.

Sie kdnnen einen Bericht fur jeden
verantwortlichen Benutzer
erstellen, der dann im Bericht nur
die ihm zugewiesenen Punkte
sieht.

Wenn Sie auf "E-Mail" klicken,
erstellen Sie automatisch eine E-Mail
fur die verschiedenen
Verantwortlichen der ausgewahlten
Punkte. Sie mUssen sie nur noch
abschicken!

Bericht erzeugen

DEMO - Ubersicht der Punkte

27/255

Alle Punkte Ausgewahlite Punkte

Deutsch «

[] Einen Bericht pro Zustandigen erstellen

VORLAGE AUSWAHLEN

Ubersicht der Punkte

Meine Projekt Demo Vorlage

E-MAIL ERSTELLEN

oben rechts auf dem Bildschrim. Daraufhin 6ffnet sich ein Pop-up, in dem Sie lhren

Wenn Sie auf "+" klicken,
konnen Sie eine
Berichtsvorlage erstellen,
die dannin der
untenstehenden Liste
ichtbar sein wird.

In der folgenden Liste finden Sie die
drei Arten von Berichtsvorlagen: die
von LetsBuild angebotenen, die lhrer
Firma und Ihre personlichen

Vorlagen. 29



IV. 2. BERICHTSVORLAGEN ERSTELLEN

Bericht erzeugen

DEMO - Ubersicht der Punkte

Alle Punkte Ausgewadhite Punkte
Deutsch

[ Einen Bericht pro Zusténdigen erstellen

VORLAGE AUSWAHLEN +
Ubersicht der Punkte

Meine Projekt Demo Vorlage

E-MAIL ERSTELLEN

Bestehende Kunden kénnen |hr MSC bitten, lhre eigenen Berichte zu generieren.



https://help.letsbuild.com/de/articles/4277379-wie-erstellt-man-einen-bericht-ios-android

IV. 2. BERICHTSVORLAGE ERSTELLEN

Es stehen lhnen viele Optionen zur Verfugung: SORTIER-Optionen, ANZEIGE-Optionen und Design-Optionen.

1 Benennen Sie Ihre neue Berichtsvorlage:

ALLGEMEINE INFORMATIONEN

Template name *

2 Definieren Sie, wie die Informationen sortiert und zugeteilt

SORTIEROPTIONEN

Sortieren/gruppieren nach

Nummer -

Sortierstufe 2

Kein -

A
—
A
Sartierstufe 3
—

Kein v |

3 Waihlen Sie aus, was lhr Bericht beinhalten soll und wie:

ANZEIGEOPTIONEN A
Punkteliste anzeigen Ohne Pléne und Bilder ~

E] Punktthema in einer Zeile anzeigen

Spalten auswahlen und anordnen

Nummer

Thema

[] status

D Kategorie

I:l Raum

31



IV. 2. BERICHTSVORLAGE ERSTELLEN

5 Flgen Sie ein oder mehrere Logos zu Ihrem Bericht hinzu!
4 Die Anzeigeoptionen erlauben es Ihnen, lhren Bericht so weit wie

moglich anzupassen: LOGO A
Vorschau der Plane mit Punktnummern Logo Nr.1
Logo des Benutzers v
[] Vorschau der Plane mit Zeichnungen s s -
= = =
Punktdetails anzeigen Mit Planen und Bildern ~ (] Auf jeder Seite anzeigen
(] Bilder im A5-Format drucken bl
Kein Logo >
[_] Ein Punkt pro Seite T ——
= = = Logo
G Erstellungsdatum anzeigen (] Auf jeder Seite anzeigen
Logo Nr. 3
E] Archivierte Punkte einschlieBen Kein Logo -
: Kein
[:I Excel-Datei verbinden DOWNLOAD = = = Logo
[ ] originalplan verbinden (PDF-Format) [ Auf jeder Seite anzeigen
[J Datum und Zeit von Bildern ausblenden 6 \Wenn Sie fertig sind, speichern Sie Ihre Vorlage.
B Autorin . i Rk Vergewissern Sie sich dank der Vorschau, dass das
S Endergebnis lhren Erwartungen entspricht.
[] Titelseite hinzufugen I3 / \

VORSCHAU ‘ ABBRECHEN [S2atolia:y




IV. 2. BERICHTSVORLAGE ERSTELLEN

& Bericht per Mail senden

MAIL-INFO

Demo DE X

SV |Na ERSTELLEN

DEMO - Ubersicht der Punkte

Hallo

“Vorschau”
Ich teile diesen Bericht mit Ihnen - 'DEMO - Ubersicht der Punkte'.

VORSCHAU HINWELS

- Um den Bericht als Datei mit beliebigen Anhangen herunterzuladen.
- Bei sehr groBen Berichtsdateien und Anhangen folgen Sie dem Link, um
ihn auf einer neuen Seite zu 6ffnen.

ABBRECHEN m Freundliche GriBe,
VORSCHAU ABBRECHEN RUs{eRilol(aN]



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255466-wie-erstellt-man-einen-bericht-web
https://help.letsbuild.com/de/articles/4255626-wie-erstelle-und-speichere-ich-eine-berichtsvorlage-web

IV. 3. VERSCHIEDENE ARTEN VON BERICHTEN

Bei LetsBuild gibt es 3 Arten von Berichten fur verschiedene Situationen:

° Wochenbericht: Automatisch einen Bericht mit allen Aktivitdten der letzten Woche erstellen.

e  Benutzerdefinierter Aufgabenbericht: \Wahlen Sie manuell die Punkte aus, die Sie senden mochten und an wen Sie sie senden
mochten.

e Teilnehmerbericht: Senden Sie einen Bericht, der nur die Aufgaben eines bestimmten Teilnehmers enthalt.

W“kly FUﬂomiSQd R.Port
Report Task Report by Participant

1.  Offnen Sie “Teilnehmer”.

1. Offnen Sie die “Startseite”. 1. Siehe vorherige Folien. 2. Halten Sie die Maus auf den

2.  Klicken Sie in der oberen rechten (1. Einen Bericht erstellen) gewlnschten Teilnehmer des
Ecke auf g . Projekts. -

3. Laden Sie lhren Bericht herunter! 3. Klicken Sie auf

4. Verschicken Sie Ihren Bericht.

Hinweis: Mit dieser Aktion wird nur eine E-Mail versendet, nicht
aber eine in der Anwendung gespeicherte PDF-Dateij erstellt. 34



V. Formulare

e Verschiedene Arten von Formularen
e Formulare erstellen und zuweisen

e Formulare ausfullen

e Formular-Bibliothek



V. FORMULARE
V. 1. VERSCHIEDENE ARTEN VON FORMULAREN

Es gibt 3 verschiedene Arten von Formularen auf LetsBuild:

e  Sicherheit: Die Sicherheitsformulare umfassen alle Fragen zur Sicherheit der Arbeitnehmer, aber auch zu den Arbeitsbedingungen auf
der Baustelle. (z.B. Sicherheitsbriefing, Sicherheitskontrollen, Unfalle usw.)

Qualitat: Qualitatsformulare stellen sicher, dass die geleistete Arbeit den Erwartungen entspricht. (z.B. Fassade und Bedachung,
Schalung usw.)

Umwelt: Umweltformulare stellen sicher, dass der Umweltaspekt eines Projekts berlcksichtigt wird. (z.B. Management, Lagerung und
Entsorgung von chemischen Materialien usw.)

& e

Sicherheit Qualitat Umwelt

36



V. 2. FORMULARE ERSTELLEN UND ZUWEISEN

GESAMTES PROJEKT 05'. ?‘6 WQ_CHEN PLANUNG

B Listen B Listen Ergeb

A Startseite A Startseite

i= Punkte = Punkte

=, Formulare =, Formulare

B Dokumente B Dokumente

E Teilnehmer E Teilnehmer

M Dashboard M@ Dashboard

£ Einstellungen £ Einstellungen p—— = Taballe ——
B Planung x B Planung

Wechseln Sie oben rechts in dem Tab “Formulare” zur “Kalender-Ansicht”, um Ihre Formulare Gber mehrere Wochen oder Monate

hinweg klarer planen zu kénnen.




V. 2. FORMULARE ERSTELLEN UND ZUWEISEN

Wahlen Sie Formulare aus Ihrer Templatebibliothek aus . . X .
Wahlen Sie die Inspektionsart Planen Sie und weisen Sie Inspektionen zu

Meine Firma  6ffentliche Vorlagen

Sicherheitsinspektion [C) DUPLIZIEREN  §§ LOSCHEN

Q Deutsch « 211958
B
& * O At Titel Tag Sprache Fragen Autor 9
] Sicherh. DE 46 19/03/20. LetsBuild .
Sicherheit Qualitéit Umwelt [m] Meldun, DE 27 19/03/20. LetsBuild
] Melde-.. oL 8 19/03/20. LstsBulld + FUGEN SIE WEITERE FORMULARE HINZU...

In Schritt 3 kdnnen Sie mehrere Formulare gleichzeitig erstellen und zuweisen. So kénnen Sie wertvolle Zeit bei der Organisation

Ihrer Inspektionen sparen.




V. 3. FORMULARE AUSFULLEN

Sobald die Formulare erstellt wurden, sind sie fur die Person(en) sichtbar, die fur die Bearbeitung zustandig ist/sind. Die Formulare kdnnen nun
auf jedem beliebigen Gerat - Computer, Tablet, Smartphone - ausgefullt werden. (siehe Abschnitt "Ausfullen des Formulars mit einem
Mobiltelefon")

GESAMTES PROJEKT .
LY

o Listen
A Startseite

= Punkte

B Doumente
B Teiinehmer
@ Dashboara
& Einstellungen
@ Planung

9 Ergebnisse

O status Art

Dieses Jahr

ERLEDIGT™

20 TUN o

20 TUN

20 TUN

Zu TUN

AAAAARAQH
5

QHSE104

QHSE103

QHSE102

Tool105

Tool1.04

Tool103

Tool1.02

Tool1.01

QHSEL01

HSE/GEN

HSEIGEN

HSEIGEN

HSEIGEN

HSEIGEN

Zusténdige(r)

QSE Toolbox Sitzung
Quaitatsinspektion

QSE Toolbox Sitzung
QSE Tooibox Sitzung
QSE Toolbox Sitzung
QSE Tooibox Sitzung
QSE Tooibox Sitzung

Sicherheitsinspektion

1710412020

1710412020

16/04/2020

12/05/2020

05/05/2020

281042020

210412020

14/04/2020

g
QHSE-Manager
QHSE-Manager

Bauleiter (8au/B.

Bauleiter (8au/B...

Baulsiter (Bau/k.

Bauleiter (8au/B.

Bauleiter (8au/B.

Sicherheitsinspektion

@ FORMULAR AUSFOLLEN

FORMULAR AUSFULLEN

‘GHSE-Manager

o)
@ e
ol Datale

Dete ek Boge o =
aing dokumanty der durchsuchen Sie
nren Deskton

oD

Ubersicht der QSE Toolbox Sitzung

Sicherheit Fragen 9/9 | 0 Nichteinhaltung | == 1 punkt

Allgemeine Informationen

11. Treffen gegeben von

Elsa Triboul

1.2. Anwesende Firmen

NA

1.3. Anwesende

1.4, Datum,

Freitag, 17. April 2020

BEARBEITEN

PER E-MAIL SENDEN I FORMULAR ALS FERTIGGESTELLT MARK IEREN



https://help.letsbuild.com/de/articles/4277705-ubersichtsprasentation-der-formulare
https://help.letsbuild.com/de/articles/4258556-wie-wird-ein-formular-erstellt-zugewiesen-und-geplant-web
https://help.letsbuild.com/de/articles/4258480-wie-werden-mehrere-formulare-erstellt-web

V. 4. FORMULARVORLAGEN ERSTELLEN UND HINZUFUGEN

"Formulare"

05.3-6 WOCHEN PLANUNG . = Fiter | [N c

9 Ergebnisse Ander ) 2
A @ Anderungsdatum E Kalender
# Startseite

. O st A Nismme Kategori ar kit Zustandige(r Lis
Funkte Formulare erstelien
ormular Heute

8 Dokumente > = =
[warten avr. | aHsen03 ast Toobox Sitzing 1 QHSE-Manager 0 1 o1 ahse
B8 Teilnehmer
Di Jahr
@ Dashboard Nopeaohr
% Einsteliungen 20 Tun Sicherheitsinspektion QHSE-Manager 0 o 01. QHSE
@ Planung [zu Tun ] ° Quaitatsinspektion QHSE-Manager 0 0 o1.aHse
1. Schritt 2. Schritt
ISEN ISE Te ox Sitzun Bauleiter u/ o 10. Toolbox
[0 on} HSEIOEN:  QSETooiboxsitzung Bavleiter (B 0 ibe Wahlen Sie Ihre Vorlagen aus Ihre Formulare hochladen
20 Tun Tool1.04 HSE/GEN  QSE Toolbox Sitzung Sauleiter (Bau. o o 10. Toolbox
V en Sie bald h
20 Tun ] asE Toolbo Sitzung Bauleier (Bau 0 0 10. Toolbo " I
EEm Tool02 SE Toolbos Sitzung Bauleiter Bau 0 0 10. Toolbo
20 Tun | Tool1.01 Bauleiter (Bau/. ) ° 10. Toolbox LADEN SIE UNSERE VORLAGE HERUNTER O = Sie hochzuladende Dateien ab, oder sie ihren
desktop
B Qs o e 01.QHSE MEINE VORLAGEN AUSWAHLEN

Wenn Sie Schwierigkeiten dabei haben, lhr Inspektionsformular einzuscannen, kénnen unsere Teams das Formular fir Sie erstellen.




V. 4. C FORMULARVORLAGEN ERSTELLEN UND HINZUFUGEN

Die Beispieldatei ist ein Excel-Dokument und enthalt ein Benutzerhandbuch, ein Beispielformular und ein leeres Arbeitsblatt, in dem Sie Ihr
Formular erstellen kénnen.

USER GUIDEEN ~ USER GUIDE NL ~ USER GUIDEFR ~ USER GUIDE DE ~ EXAMPLE ~ DATA ~

Ubersicht der QSE Toolbox Sitzung

Aligemeine Informationen

Wenn Sie fertig sind, mussen Sie nur noch lhr Excel-Dokument in die e e
Anwendung hochladen, ahnlich wie Sie die Beispieldatei abgerufen haben.
(Siehe vorherige Folie, Schritt 2)

sssssss

programme ond Procurement|QUESTION

el



https://help.letsbuild.com/de/articles/4258535-wie-kann-man-neue-formularvorlage-erstellen-und-laden
https://help.letsbuild.com/de/articles/4258492-wie-fugt-man-bedingungen-in-ein-formular-ein-web
https://help.letsbuild.com/de/articles/4256167-wie-fugt-man-unterschriften-in-ein-formular-ein
https://help.aproplan.com/l/en/article/y5dzh5qqkd-how-does-form-signature-feature-work

V. 5. FORMULAR-BIBLIOTHEK

Téagliche Zeiterfassung
Mit
die Aktivitaten Vitarbeiter

den

Fliesenarbeiten

Fliesen sinc und ihrer

Wartungsformular

Ubergabe - Perfekte
Ausfiihrung der
Arbeiten / Endabnahme

Vertragspriifung und -
unterzeichnung

Alles beginnt mit der
prifung

Qualitatsinspektion

salitatsir

e garar

Mehr laden

Malerarbeiten

Kundeneinbindung

Sicherheitsbriefing



https://www.letsbuild.com/de/checklisten

VI. Listen

e Listen erstellen

« Dokumente mit einer Liste verknupfen
e Teilnehmer hinzufugen

« Zugriffsrechte der Listen



VI. 1. LISTEN ERSTELLEN
A. OFFENTLICHE UND PRIVATE LISTE
OFFENTLICHE LISTEN:

Alle Projektteilnehmer erhalten Zugang zu dieser Liste.

PRIVATE LISTEN :

Sie kdnnen eine private Liste erstellen, in die Sie alle Ihre privaten Punkte eintragen konnen.
Auf diese Weise sind Sie der Einzige, der diese Punkte sehen kann. Sie kdnnen sie naturlich auch nachtraglich freigeben, indem Sie sie auf eine
Ihrer gemeinsamen Listen verschieben.

o7u 28 Erstellen Sie eine Liste

Wahlen Sie eine Vorlage aus oder starten Sie mit einer leeren Vorlage
Titel - Autor

Q@ oo 2710312020 Demo OE 1 ‘e 6@
@ o2 rusromrune 2770312020 DemoDE a ]
® o3 Overoune 2710372020 DemoDE B 2 78
@ oo wreRne ToDO-Liste 2710372020 Demo OE B om 3@
® e e e = = °
3 2710372020 DemoDE 2 ]
@ 27103/2020 Demo OE 0 om sE Leere Liste Qualita
® 2710372020 DemoDE o o 3@ ; i en Sie 4
[} 2710372020 DemoE 7 om e\
e F N — R =3 ==
[:] 2710372020 DemoDE o "
@ 32020 demodE 0 " 3Wochen-planung 3wo
Verson 1 ortautend -
« ° 22010/2020 - Demo o€ v

EINE GEMEINSAME LISTE ERSTELLEN

’ Klicken Sie auf « + », um eine neue Liste zu erstellen. Eeeiioel;gen Sie die folgenden Schritte (siehe nachste



B. STRUKTUR

SCHRITT 1: SCHRITT 2:: SCHRITT 3:

Fallen Sie die allgemeinen Fugen Sie die Kopf- und Sie kénnen alle Namen

Informationen lhrer Ful3zeile sowie alle der Dokumente

neuen zusatzlichen Informationen hinzufugen, die Sie

benutzerdefinierten Liste Ihrer Berichte hinzu. So wahrend des Meetings

aus. mussen Sie die an lhre Mitarbeiter
Informationen nicht jedes Ubertragen haben.

Mal ausfullen, wenn Sie
einen Bericht erstellen.

Um lhre Liste spater zu bearbeiten, brauchen Sie nur auf das kleine Rad auf der rechten Seite Ihrer Liste zu klicken. + Q

}} Projekte Firma Um schnell auf lhre Listen zugreifen zu konnen, wahrend Sie

in einem anderen Tab arbeiten, verwenden Sie das
GESAMTES PROJEKT Dropdown-Menu oben links auf Ihrem Bildschirm.
DEMO - DEMO DE



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255037-was-sind-die-verschiedenen-typen-von-listen

C. VERSIONEN VON LISTEN

Um die nachste Liste zu erstellen, mUssen Sie das kleine Plus auf der rechten Seite der Liste auswahlen.

Wenn Sie die nachste Version der Liste erstellen, bleiben alle Punkte aus der vorherigen Gruppe in der Liste
’ erhalten und die neuen Punkte erhalten eine neue Numerierung (Meeting / Liste 1 bis 1.0..., Besprechung 2 bis
2.0...).

t+ =

So wissen Sie immer ganz genau, fur welches Meeting die Punkte erstellt wurden.

D. NUMMERIERUNG DER PUNKTE

Wenn Sie eine Liste von Punkten erstellen oder
bearbeiten, haben Sie die Moglichkeit, die Art der

Allgemeine Informationen

Anzeige lhrer Punkte zu verwalten und einen Code pro Tite Code *
Liste hinzuzuftigen. 8-Wochen-Planung 3-Wo
1R | 258 ails
Nummerierung Erste Versionsnummer *
/’ Version + fortlaufend - 1
Datum * Autor
22/10/2020 v Demo DE v

Boden Gebaude




Sequentiell:

[] ocemachr~ 371

Version + Sequentiell:

[] cemacHr~ 1.01

Code + Sequentiell:

[[] ocemachr~ TST3.1

Code + Version + Sequentiell:

[[] ceEmacHT» TEST.1.01

Turen

Tdren

Taren

Tdren

Demo DE

Demo DE

Demo DE

Demo DE

03. Ubergabe

03. Ubergabe

03. Ubergabe

03. Ubergabe


https://help.letsbuild.com/de/articles/4255076-wie-erstellt-man-die-nachste-version-einer-liste-web

VI. 2. DOKUMENTE
A. DOKUMENTE VERKNUPFEN

Wahlen Sie die Liste, zu der Sie Ihre Dokumente hinzufiigen méchten. Sie kénnen dann das Dokument mit Ihrer Liste

verknupfen, indem Sie auf das
Dokumenten-Symbol und dann auf das + Symbol

(DEMO) DEMO DE

B Listen « DOKUMENT HINZUFUGEN » klicken.
01/01/2020
A Startseite
Demo DE
i= Punkte
‘ Dokumente
=, Formulare {
Code Titel
‘ Dokumente
— @ 01. QHSE
B Teilnehmer
M Dashboard @ 02. AUSFUHRUNG
L& Einstellungen @ 03. bergabe Liste hinzufiigen 6
E Planung
@ 04. INTERNE TODO-Liste
@ 05. 3-6 Wochen Planung



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255217-was-bedeuten-die-unterschiedlichen-zugriffsrechte-fur-eine-liste-web

VI. 3. TEILEN SIE IHRE PUNKTE, INDEM SIE DER LISTE TEILNEHMER HINZUFUGEN 05. 3-6 WOCHEN PLANUNG
A. EINER LISTE TEILNEHMER HINZUFUGEN PEME S BEME DE

Um einen Teilnehmer zu einer Liste hinzuzufigen, mussen Sie die Liste Uber den Menupunkt "Listen"
oder Uber das Dropdown-Menu in der linken oberen Ecke lhres Bildschirms 6ffnen. Dann klickm E

im Hauptmenu auf "Teilnehmer". Nachdem Sie auf « + » in der unteren rechten Ecke geklickt haben,

Listen

ﬁ Startseite

erscheint folgender Screen.

= Punkte
Neuen Nutzer hinzufligen
Fiigen Sie eine Benutzer-E-Mail hinzu E\/ Formulare
‘ Dokumente
D Firma Rolle
O Archi... Architektur... Berat... B Teilnehmer
O Kontr... Berat... m Dashboard
[:l Proje... Berat... 5
Q Einstellungen
D Ingen... Berat...

B Planung

ABBRECHEN  IMPORTIEREN

Hier kdnnen Sie im oberen Teil des Bildschirms die E-Mail-Adresse des neuen Teilnehmers einfugen. Sie kdnnen auch zwischen bereits
bestehenden Teilnehmern aus Ihrem Projekt wahlen, indem Sie das entsprechende Hakchen setzen. Nun mussen Sie nur noch lhre Aktion
bestatigen, indem Sie auf « IMPORTIEREN » klicken.



B. ZUGRIFFSRECHTE DER LISTEN

SUBUNTERNEHMER

https://app.aproplan.com/Tasks

GASTE

Wenn Sie nicht méchten, dass jemand etwas zu den Punkten hinzufligt oder andert, weisen Sie ihm einfach seine Punkte zu, ohne ihn

auf Ihre Liste einzuladen. Auf diese Weise erhalt er die Punkte nur in einer PDF-Datei.




B. ZUGRIFFSRECHTE DER LISTEN

MITARBEITER haben dieselben Rechte wie Gaste, sie kdnnen aber auch die Kategorie, die verantwortliche Person und das Falligkeitsdatum
eines Punktes andern.
Mitarbeiter kdnnen jedoch keine Punkte I6schen, archivieren oder verschieben.

Ein gutes Beispiel fur einen Mitarbeiter ist, wenn ein Architekt einen Besuch verwaltet, aber dem Generalunternehmer (der in beiden Fallen
fur die Angelegenheiten zustandig ist) die Moglichkeit geben mochte, die Kategorie und den Verantwortlichen eines Punktes zu bearbeiten,
damit alles wie geplant verlauft.

Mitarbeiter haben nach wie vor nur Zugang zum Nicht-Manager-Status (siehe FAQs fur weitere Informationen).

MANAGER kénnen Punkte zu einer Liste hinzufligen und ihre eigenen Punkte vollstandig bearbeiten (Archivieren, Loschen, Status andern,
Kommentieren, Notiz hinzufligen), nicht jedoch die Punkte eines anderen Managers in derselben Liste.
Dies geschieht zum Beispiel, wenn sowohl ein Architekt als auch ein technischer Ingenieur dieselbe Liste dokumentieren.

ADMINS haben vollen Zugriff auf alle Punkte einer Liste, einschlieBlich der Punkte, die sie nicht erstellt haben.
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VIl. App fur Subunternehmer

e Holen Sie sich die App fur Subunternehmer



VIl. APP FUR SUBUNTERNEHMER
VII. 1. HOLEN SIE SICH DIE APP FUR SUBUNTERNEHMER

Um Dritttunternehmen die Nutzung unserer Anwendung zu erleichtern, wollten wir den gesamten Prozess so einfach wie mdéglich gestalten: Der
Zugriff auf diese spezielle Plattform ist vollig kostenlos und erfordert keine Lizenz, sondern nur ein LetsBuild-Konto.

. WLETSBUILD
Die Aufgaben

sind in 3

Katego rien 02 - Project Sample 11 - Search for name, point title, due date...
unterteilt: Zu \
Todo (2) Blocked (0)

erledigen, Done (2)
blockiert und
. NO DUE DATE
erledigt.
228 [ Due date . Clear access to the site

/ no due date

TASK PROGRESSION 50%

Sort by : Due date / Modification date

Uberwachung
des
= Gesamtfort-
schritts der
zugewiesenen
Aufgaben.

Hello, wiad English

u ]

Comment © Blocked Done

Ve

Jede Aufgabe enthalt genau die gleichen
Informationen wie die klassische
LetsBuild-Plattform: Dokumente, Kommentare,
Fotos. Klicken Sie auf die betreffende Aufgabe,
um mehr zu erfahren.

W

Wenn |hr Subunternehmer eine Aufgabe

abgeschlossen hat, kdnnen sie einfach auf das
Drucker-Symbol klicken, um einen detaillierten

Bericht Uber den Fortschritt an die Personen zu 53
senden, die die Aufgabe erstellt haben.


https://app.aproplan.com/Home/Login?Language=en_EN

VIIl. Mobile App

Installation auf dem Smartphone
EinfUhrung auf dem Smartphone
Dokumente auf dem Smartphone
Punkte erstellen

Mobile Berichte

Mobile Formulare
Benachrichtigungen

Mobile Synchronisation



VIIl. MOBILE APP
VIII. 1. INSTALLATION AUF DEM SMARTPHONE (APPLE/ANDROID)

-

» LetsBuild




VIIl. 2. EINFUHRUNG AUF DEM SMARTPHONE

11:26 AM Dienstag 3. Nov.

Projekte

M,

01 - Projet Exemple 02 - Project Sample DEMO PROJECT

Q 03.11.2020, 11:26 AM >



VIIl. 2. EINFUHRUNG AUF DEM SMARTPHONE

11:27 AM  Dienstag 3. Nov.
Gesamtes Projekt v

DEMO DE
Punkte (30
—8
— 01. QHSE
—_ =
QHSE.1.05
—> B Kein Thema

— B

a 02. AUSFUHRUNG

AUS1.01
@ o Fortschritte der Stiftung

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.02

® Fortschritte der Stiftung 2

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.03
® Ziegelwand

AUS.1.04

it
o

10.05.2020

16.06.2020

14.06.2020

14,
® verschiedene Tragerhohen |er

11:27 AM  Dienstag 3. Nov.

— Gesamtes Projekt ~

DEMO D!

Punkte (30)
E Q =0
_  O1QHSE
=

) DEMO DE

Keil
. e 12Listen Q, Suchen

QHS
2] Offentliches Protokoll
a 02.A

Privates Protokoll

AUS
& o For

BLO 01. QHSE

Roh

{{lg

= . 02. AUSFUHRUNG

AUS

® For Wl 03. Ubergabe

BLO

Roh|

T _

© 04. INTERNE TODO-Liste

N 05. 3-6 Wochen Planung

BLOC A/ Level 0
Rohbau / Mauerwerk durchfiihrung
Vorarbeiter

AUS.1.04 140
verschiedene Tragerh6hen im 195...

BLOC A/ Level 1

GESAMTES PROJEKT



11:27 AM Dienstag 3. Nov.

VIII. 3. DOKUMENTE AUF DEM SMARTPHONE

=52%

Gesamtes Projekt ~

DEMO DE

Dokumente

A101 - Lageplan

O N
a
o
a

A104 - Elev./Sec. /Det.

Anhang 1

Biiro NTK.pdf

Unter der Miniaturansicht finden Sie den Namen der Dokumente, die Anzahl der Seiten, der Versionen und der Punkte.

R
A102 - Pldne
4

Le

A105 - Elev...tair Sections

Anhang 2

Boot - Erstes Deck 2

DEMO - Ub...t der Punkte

= TLs

A103 - Elev...ns/Sections

ZOOMEN

: ZIEHEN

Aligemeine...chutzregeln

Anwesenhe...box-Sitzung

i <8

Biro Dolce.pdf

Detaillierte Etage 2.pdf

11:27 AM  Dienstag 3. Nov.

X

Boot - Erstes Deck 2




VIIl. 3. DOKUMENTE AUF DEM SMARTPHONE
A. MESSUNGEN AUF PLANEN (NUR ANDROID)

@
s



https://help.letsbuild.com/de/articles/4255666-wie-benutzt-man-die-messfunktion-android

VIII. 4. PUNKTE ERSTELLEN AUF DEM SMARTPHONE

Abbrechen

Den Punkt kategorisieren

Geben Sie eine vollstandige
Beschreibung lhres Punktes ein, um

anderen einen Kontext zu geben. \

Geben Sie den genauen Ort an: auf
dem Boden, an der Wand, an der
Decke

Geben Sie an, welchen Status /

der Punkt hat

ein Bild

X Neuer Punkt SPEICHERN Speichern

STE

Privates Protokoll

Kategorie

Thema

Beschreibung

Ort
Undefiniert

Status

Laufend

Zustandiger

Andere Aktionen

Geben Sie eine kurze Erklarung zu den Punkten
& — ein oder wahlen Sie ein vorgegebenes Thema
durch Anklicken aus

Erhohen Sie die Genauigkeit des

/ Punktes und fugen Sie
Raum

Raume/Etagen/etc. hinzu

Falligkeit ) ) ) )
| Sie konnen zwar ein Falligkeitsdatum zu den
Punkten hinzufligen, es wird aber keine Erinnerung
3 oder E-Mail verschickt
n A Sie kdnnen den Namen, das Unternehmen oder die

Machen Sie mit lhrer Kamera _/ a /!

Wahlen Sie es in der

Rolle der verantwortlichen Personen auswahlen

Gehen Sie in die Projektstruktur, um ein

Galerie aus und fugen Dokument oder ein Bild aus lhren

Sie es hinzu

Dokumenten hinzuzufiigen



VIIl. 4. PUNKTE ERSTELLEN AUF DEM SMARTPHONE
A. WIE SIE PUNKTE AUF 3 ARTEN ERSTELLEN KONNEN:

A
« PUNKT HINZUFUGEN »
« FOTO HINZUFUGEN »
B:
<« +»
C:
« +»

Mehrere Punkte gleichzeitig hinzufugen: Aktivieren Sie diese Funktion, wenn Sie mdchten, dass alle Informationen, die Sie

im letzten Punkt eingegeben haben, gespeichert werden




B. MEHRERE PUNKTE GLEICHZEITIG BEARBEITEN

Wenn Sie mehrere Punkte gleichzeitig bearbeiten mochten, tippen Sie auf den Punkt, bis er griin markiert ist. Wahlen Sie dann alle Punkte aus,
die Sie bearbeiten moéchten und beenden Sie die Aktion, indem Sie auf den Button oben in der Punkteliste klicken.

11:29 AM Dienstag 3. Nov.

X

° Den Status mehrerer
Punkte bearbeiten

[ | 5Auswahlen Aktivitaten ° Punkte archivieren

— ° Punktg in eine Liste
Fortschritte der Stiftung VerSChleben

QHSE1.05 e  Punkte duplizieren

Kein Thema ° Einen Bericht Uber

Gesundheit, Sicherheit und Umwelt / Gener Pun kte erste”en

02. AUSFUHRUNG Undefiniert BLOC A/ Level 0

AUS.1.01 10.05.2020
Fortschritte der Stiftung

BLOC A/ Level O
Rohbau / Fundierungsarbeiten

{{l_general_contractor}}

{{l_general_contractor}}

Wahlen Sie die
gewunschten AUS.1.02 16.06.2020
Punkte aus, indem Fortschritte der Stiftung 2 Rommentare
. . BLOC A/ Level 0
Sle dle / Fundierungsarbeiten
entsprechenden 2neral_contractor}} alles sieht gut aus
Hakchen setzen.

AUS.1.03 14.06.2020

- I 1l
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VIII. 5. MOBILE BERICHTE

« Bericht senden »

11:30 AM Dienstag 3. Nov.

stag 3. Nov.
X
5 Auswahlen A o
5 Auswahlen Aktivitte
01. QHSE
QHSE.1.05 Fortschritte der Stiftung

QHSE.1.05

Kein Thema

Summary point list

®@ o2 AUSFUHRUNG

AUS1.01 10.05.2020
Fortschritte der Stiftung

Summary point list

LETSBUILD

Summary point list -03-1120

KONTROLLIERT (GC)

AUS1.02 16.06.2020
Fortschritte der Stiftung 2

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.03 14.06.2020
Ziegelwand Tippen, um Vorschau neu zu laden

Vorarbeiter

LAUFEND
AUS1.04 14.06.2020

verschiedene Tragerhéhen im... AUS1.04 14.06.2020
verschiedene Tragerhohen im...



https://help.letsbuild.com/de/articles/4277379-wie-erstellt-man-einen-bericht-ios-android

VIIl. 6. FORMULARE AUSFULLEN

11:31AM Dienstag 3. Nov. =51%m
11:30 AM Dienstag 3. Nov. = 519 2 Antworten bearbeiten Ubersicht Fertig
Gesamtes Projekt v
DEMO DE N/A
Formulare (9) Details Punkte Berichte
® r— 2.4 Andere

N/A

Qualitatsinspektion

ERLEDIGEN

QHSE.1.01 Schlussfolgerung
: i : Frage 1/1
[ ] Sicherheitsinspektion Quality 16.04.2020
B 3.1 Anmerkungen:
0 Nichtkonformit&t
QHSE1.02 16.04.2020 problem
Qualitdtsinspektion
& 0/23
Unterschriften:
a& QHSE-Manager
QHSE.1.03 17.04.2020 Nicolas
QSE Toolbox Sitzung FORMULAR AUSFULLEN Regnacq

LetsBuild

WARTEN AUF DIE FERTIGSTELLUNG

QHSE.1.04 17.04.2020
B ek
Icherheitsinspektion

ZU ERLEDIGEN °




VIIl. 6. FORMULARE AUSFULLEN

Sobald Sie Ihr Formular ausgefullt und unterschrieben haben, kdnnen Sie einen Bericht mit den Informationen des Formulars erstellen. Klicken Sie

dazu einfach auf "Berichterstellung".
X Berichterstellung

. Sie sind fast fertig!

Speichern Sie den Bericht in

einem lhrer Ordner \
in Meine Dokumente speichern Senden Sie den Bericht direkt

an die verantwortlichen

Speichern und per E-Mail senden / Personen

Uberpriifen Sie die Informationen
in lhrem Bericht




VIll. 7. BENACHRICHTIGUNGEN

11:32 AM Dienstag 3. Nov.
Gesamtes Projekt ~

DEMO DE
Punkte e
01. QHSE
QHSE.1.05
Kein Thema
02. AUSFUHRUNG
AUS.1.01 10.05.2020

Fortschritte der Stiftung

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.02 16.06.2020
® Fortschritte der Stiftung 2

KONTROLLIERT (GC) 0

Details Aktivitaten

Fortschritte der Stiftung

KONTROLLIERT (GC) v

Fundierungsarbeiten 10.05.2020
Undefiniert BLOC A/ Level 0

{{L_general_contractor}}

9

Anhang Photo_20200201
hinzufiigen 1034.jpg

Kommentare

Demo DE
alles sieht gut aus

"Erlauben"

11:32 AM Dienstag 3. Nov.

X

2
L2

Alles aufgeholt!



VIll. 7. BENACHRICHTIGUNGEN

uber lhre
Gerateeinstellungen

E "Einstellungen”
"Push-Benachrichtigungen".

11:32 AM, Dienstag 3. Nov. 11:32AM Dienstag 3. N

11:32AM D
LetsBuild Mitteilungen
DDE g

bemo DE _ Einstellungen Einstellungen

Mitteilungen erlauben
' Kamera 31 er
Projekte

N Projekt Aproplan Ipad A Siri & Suchen
X Einstellungen Apple-ID, iCloud, iTunes & App St. Aproplan Ipad
e Mitteilungen
Einstellungen ) g Vi SR

Apple-ID-Vorschlage 8
Synchronisierung APROPLAN 5.3.0 (10590) Apple-ID-Vorschlage 8

= WLAN B Fugmodus [ )

Admin-Konsole 3 Bluetooth = WLAN

Bannerstil Temporér

@@ wobie paten %] Bluetooth
Push-Benachrichtigung

Mobile Daten Tone @‘
Mitteilungen

Kennzeichen 0\ ]
Tone

Mitteilungen

Nicht stéren

Tone .

Bildschirmzeit Vorschauen zeigen

Nicht stéren 3 .
Mitteilungsgruppierung

Aligemein Bildschirmzeit

Kontrolizentrum
Anzeige & Helligkeit Allgemein

Home-Bildschirm & Dock Kontrollzentrum
! elden
(1) Abmelden O Abmeiden Bedienungshilfen Anzeige & Helligkeit

Sie kénnen sogar die Art der Benachrichtigungen festlegen, die Sie von LetsBuild erhalten méchten.




VIIl. 8. MOBILE SYNCHRONISATION

Synchronisierung

127 AM Nov.
Gesamtes Projekt ~
DE

Punkte (z0)

E =

=
QHSE.1.05
Kein Thema

AUS1.01 10.05.2020
® Fortschritte der Stiftung

Izlbm-

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.02 16.06.2020
® Fortschritte der Stiftung 2

KONTROLLIERT (GC)

AUS.1.03 14.06.2020
® Ziegelwand

AUS1.04 140
® verschiedene Tragerhéhen im 5.

Sie kénnen auch Uber das Hauptmenu lhres Kontos auf die Synchronisation lhres Gerats zugreifen, indem Sie auf

® & - ®

11:34 AM Dienstag
Gesamtes Projekt

01. QHSE

QHSE.1.05
Kein Thema

02. AUSFUHRUNG

AUS.1.01
Fortschritte der St
BLOC A/ Level 0

Rohbau / Fundierungsg
{{l_general_contractor}

KONTROLLIERT (GC

AUS.1.02

® Fortschritte der St
Level 0

Fundierungsza
reral_contractor}}

KONTROLLIERT (GC)

Download

o

Hochladen

ﬁ Dokumente werden vorgeladen

Synchronisierung

Kommentar schreiben

in der linken oberen Ecke Ihres Bildschirms finden. Wahlen Sie dann

keit
5.2020

CA/Level 0

= klicken, das Sie



IX. Support & Dokumentation

e Support & FAQ
e Unterstltzung der EinfUhrung von LetsBuild
e Online Schulung



IX. SUPPORT & DOKUMENTATION

IX. 1. SUPPORT & FAQ

Pacd

Wenn Sie Fragen haben, wenden Sie Finden Sie in unseren FAQs die Kontaktieren Sie den Support
sich bitte per E-Mail an uns: Antworten zu den haufigsten direkt aus der Anwendung heraus,
support@letsbuild.com Fragen! indem Sie unten links auf den

Button klicken.

70


https://help.letsbuild.com/de/

IX. 2. UNTERSTUTZUNG DER EINFUHRUNG VON LETSBUILD DURCH IHRE MITARBEITER

Mochten Sie Ihren Mitarbeitern LetsBuild auf einfache, schnelle und effiziente Weise erklaren? Schicken
Sie ihnen einfach diese beiden Leitfaden fur die Web- & Mobil-Anwendung.

Dieser Leitfaden beinhaltet... Dieser Leitfaden beinhaltet...

Die Unterschiede zwischen der Die Unterschiede zwischen der Mobil-

Mobil- und der Web-Anwendung und der Web-Anwendung
Arbeit auf der Baustelle auch ohne Arbeit auf der Baustelle auch ohne

Internetverbindung Internetverbindung
Schnell und einfach Berichte Schnell und einfach Berichte

generieren ggnerieren
Direkt vom Tablet aus Probleme Direkt vom Tablet aus Probleme

melden melden

Inspektionen erstellen, planen und Inspektionen erstellen, planen und
durchfihren durchflhren

Download ! Download
\4



https://info.letsbuild.com/hubfs/User%20Guides/DE%20-%20Web%20-%20Starter%20Kit%20(AP).pdf
https://info.letsbuild.com/hubfs/User%20Guides/DE%20-%20Mobile%20-%20Starter%20Kit%20(AP).pdf

IX. 4. ONLINE-SCHULUNGEN

Jederzeit kostenlos zuganglich:

Planung
W

Wie sind Formulare und Punkte e  Wie profitiere ich von e  Wie kann ich zwei Versionen desselben
verknlpft? Echtzeit-Berichten? Plans miteinander vergleichen?
Wie erstelle ich meine eigene e  Wie plane ich meine spezifischen e  Wie kannich einen Punkt erstellen und
Formularbibliothek? Bedurfnisse? dokumentieren?
Was sind die haufigsten Anwendungsfalle? e  Wiekannich in Echtzeit Gber den e  Wie kann ich einen Bericht auf der

Fortschritt von Aufgaben berichten? Grundlage vordefinierter Filter

erstellen?


https://www.letsbuild.com/de/webinars/online-schulung-qhse
https://www.letsbuild.com/de/webinars/online-training-session-planning
https://www.letsbuild.com/de/webinars/online-training-session-snagging-2

