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Algemene functies van de 
documentviewer



Open de documentweergave 
door op het document in de 

lijst of miniatuurweergave te 
klikken, zoals gebruikelijk.



De vergelijkingsmodus stelt u 
in staat de verschillen te zien 

tussen de huidige en de vorige 
versie van het document.



U kunt de versie 
kiezen die u wilt 

bekijken.



Alle versies van het document 
worden hier weergegeven. U kunt 

de versie kiezen die u wilt bekijken.



Het filteren werkt op 
dezelfde manier als in 

de oude versie.

Het toevoegen van 
punten of formulieren 

werkt op dezelfde 
manier als in de oude 

versie.

Het bekijken van punten 
of formulieren werkt op 
dezelfde manier als in 

de oude versie.

Let me know if you have 

more!
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Hoe u annotaties gebruikt 
op een document



Om annotaties te 
gebruiken, selecteer 
een bestaand punt of 
maak een nieuw punt 

aan.



Annotaties zijn 
gekoppeld aan 

specifieke punten of 
formulieren; u moet er 

een kiezen om ze te 
gebruiken.



Selecteer het 
document waaraan u 

annotaties wilt 
toevoegen.



Door ingedrukt te houden 
op sommige 

werkbalkopties, kunt u een 
gereedschap uit een menu 

kiezen.



Dit menu stelt u in staat 
om te kiezen tussen 
tekstinvoer en pin.



Wanneer het 
tekstgereedschap is 

geselecteerd, kunt u door 
ergens op het document te 
drukken tekst toevoegen.



Wanneer het 
tekstgereedschap is 
geselecteerd, opent 
deze knop het menu 

met tekstopties.



Wanneer het 
pingereedschap is 

geselecteerd, kunt u door 
ergens op het document te 
drukken een pin toevoegen.



U kunt notities aan de 
pin toevoegen door op 
deze knop te drukken.



Nadat u een notitie 
hebt toegevoegd, drukt 
u op de terugknop om 
terug te gaan naar de 

annotaties.



Dit menu stelt u in staat om 
te kiezen tussen teken-, 
markeerstift-, lijn-, pijl-, 

rechthoek- en ellipsvormen.



Wanneer een van de opties is 
geselecteerd, kunt u overal 
op het document een vorm 

tekenen of toevoegen.



Wanneer een van deze 
opties (tekenen of 
vormen maken) is 

geselecteerd, opent 
deze knop het 

optiemenu.



Dit menu stelt u in 
staat om te kiezen 
tussen de acties 

ongedaan maken en 
opnieuw uitvoeren.



Door op deze knop te 
drukken, verlaat u de 

annotatiemodus.



Door deze knop ingedrukt te 
houden, kunt u de 
annotatiewerkbalk 

verplaatsen.



De werkbalk kan bovenaan 
of aan de zijkant van het 

scherm worden geplaatst.





Deze knop brengt u 
naar de 

annotatiemodus.

Deze knop brengt u 
naar de 

informatiepagina van 
het document.



Deze tab toont alle 
annotaties op het 

document.

U kunt hier alle 
annotaties wissen.



Deze tab toont de 
metadata van het 

document.

U kunt de metadata 
bewerken door op 

deze knop te 
drukken.



Nadat u de metadata 
hebt bewerkt, slaat 
u deze op door op 

deze knop te 
drukken.



Ten slotte kunt u alle 
wijzigingen die u in 
het document hebt 

aangebracht opslaan 
of negeren.


