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Fonctionnalités générales 
de la visionneuse de 

documents



Ouvrez la visionneuse en 
cliquant sur le document dans 

la liste ou la vue miniature 
comme d'habitude.



Le mode  comparaison vous 
permet de voir les différences 
entre la version actuelle et les 

versions précédentes du 
document.



Vous pouvez choisir 
la version que vous 
souhaitez afficher. 



Toutes les versions du document 
sont répertoriées ici. Vous pouvez 

choisir la version que vous 
souhaitez afficher.



Le filtrage fonctionne 
de la même manière 
que dans l'ancienne 

version. 

L'ajout de points ou de 
formulaires fonctionne 

de la même manière 
que dans l'ancienne 

version. 

La visualisation des 
points ou des 

formulaires fonctionne 
de la même manière 
que dans l'ancienne 

version.
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Comment utiliser les 
annotations sur un 

document



Pour utiliser les 
annotations, 

sélectionnez un point 
existant ou créez-en un 

nouveau.



Les annotations sont 
liées à des points ou des 
formulaires spécifiques, 
vous devez en choisir un 

pour les utiliser.



Sélectionnez le 
document auquel 

vous souhaitez 
ajouter des 

annotations.



Appuyer et maintenir sur 
certaines options de la 

barre d'outils vous permet 
de choisir un outil dans un 

menu.



Ce menu vous permet de 
choisir entre la saisie de 

texte et l'épingle.



Lorsque l'outil de texte est 
sélectionné, appuyer 

n'importe où sur le document 
vous permet d'y ajouter du 

texte.



Lorsque l'outil de 
texte est 

sélectionné, ce 
bouton ouvre le 

menu des options de 
texte.



Lorsque l'outil d'épingle est 
sélectionné, appuyer 

n'importe où sur le document 
vous permet d'y ajouter une 

épingle.



Vous pouvez ajouter 
des notes à l'épingle en 

appuyant sur ce 
bouton.



Après avoir ajouté une 
note, appuyez sur le 
bouton retour pour 

revenir aux 
annotations.



Ce menu vous permet de 
choisir entre les formes de 

dessin, surligneur, ligne, 
flèche, rectangle et ellipse.



Lorsque l'une des options est 
sélectionnée, vous pouvez 

dessiner ou ajouter une 
forme n'importe où sur le 

document.



Lorsque l'une de ces 
options (dessiner ou 
créer des formes) est 

sélectionnée, ce 
bouton ouvre le menu 

des options.



Ce menu vous 
permet de choisir 
entre les actions 

annuler et rétablir.



Appuyer sur ce bouton 
quitte le mode annotation.



Appuyer et maintenir ce 
bouton vous permet de 

déplacer la barre d'outils 
d'annotation.



La barre d'outils peut être 
positionnée en haut ou sur 

le côté de l'écran.





Ce bouton vous 
amène en mode 

annotation.

Ce bouton vous amène 
à la page 

d'informations du 
document.



Cet onglet 
répertorie toutes les 

annotations sur le 
document.

Vous pouvez effacer 
toutes les 

annotations ici.



Cet onglet affiche les 
métadonnées du 

document.

Vous pouvez 
modifier les 

métadonnées en 
appuyant sur ce 

bouton.



Après avoir modifié 
les métadonnées, 

appuyer sur ce 
bouton les 
enregistre.



Enfin, vous pouvez 
enregistrer ou annuler 

toutes les 
modifications 
apportées au 

document.


